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Atributo de las competencias genéricas:
Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacion para procesar e
interpretar informacién.
Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo como

cada uno de sus pasos contribuye al alcance de un objetivo.

De manera individual realiza lo que se te indica:

3.

estructura y el formato).

1. Abre un libro nuevo al que llamaras “Excel_<<ApellidoPaterno>>_<<Nombre>>"

B

C

D

E

COMPRA DE PAPELERIA MENSUAL

1

2

3 Articulo Cantidad Precio Subtotal IVA Total
4 |Carpetas de anillos 2 5§  50.00
5 |Archivador definitivo 10 § 250.00
6 Paguete de 500 folios 5 S  650.00
7 Libreta de 100 hojas 8 s 25.00
2 Block cuadriculado 95 20.00
3 |Boligrafo azul 59 § 5.00
10 |Lépiz 60 S 4.00
11 Revistero de carton 8 s 34.00
12 cajas de clip 254 S 10.00
13 Total

14

15 IvA 16% |

16

Una vez introducida la informacidn basica se han de introducir las formulas
necesarias para que se realicen los siguientes calculos:

Actividad de Aprendizaje 1 Comenzando con Excel !

[t

2. Enlahojalintroduce la siguiente informacién (Es muy importante que respetes la

e En la columna subtotal debe tener una férmula de la cantidad multiplicada por

el precio.

e La columna IVA debe tener una formula del subtotal multiplicada por la celda

gue contiene 16%, utiliza referencias absolutas.

e La columna Total = subtotal + IVA

e El total del mes = suma de las columnas Subtotal, IVA y Total.

Insertar una nueva fila entre la 9 y la 10. Anotar la compra de dos cartuchos de tinta

a 359 pesos cada uno. Realiza las modificaciones pertinentes para no alterar las

cantidades.

Todas las cantidades que se refieren a cantidades de dinero deben tener el formato

de moneda.




6.

Cambia el titulo
delahojala
ADAlay guarda
en tu dispositivo
de
almacenamient
0.

El profesor otorgara

retroalimentacion del

ejercicio en plenaria,

eligiendo algunos

archivos al azar.

A
Codigo

C0o01
Cooo2
C0o03
Cooo04
C0005
C0006
cooa7
TOTAL

Articulos
JERIMGAS
GUANTES
TAPABOCAS
BOLSAS
TORUNDAS
ALCOHOL
LAMCETAS

B
Descripcidon
JERINGAS
GUANTES
TAPABOCAS
BOLSAS
TORUMNDAS
ALCOHOL
LAMCETAS

Precio

3.5

1.5

15

C D E F G
Unidades Bruto Desc. Base Neto VA

500
250
300
1000
5000
150
400

Desc. Base 2%

VA 16%

Ahora, en la hoja 2 de tu libro de actividades de aprendizaje de Excel, reproduce lo

siguiente:

1.

4,

5.

Calcula con los datos de la hoja las siguientes columnas:

e Bruto = Unidades * precio (referencias relativas).

e Descuento = Bruto (referencia relativa) * %Desc. Base (referencia absoluta).
e Neto = Bruto — Descuento (referencias relativas)

e |VA = Neto (referencia relativa) * %IVA (referencia absoluta).

e Total = Neto + IVA (referencias relativas).

Calcula los totales de las siguientes columnas:

e Unidades, Bruto, Neto, IVA y Total

Establece el formato adecuado a cada dato segun corresponda:

e Los datos numéricos con separador de miles.
e Las cantidades que representan dinero con formato de moneda.

Establece formatos para darle un aspecto visual agradable y ordenado.

Cambiar la etiqueta de la hoja a ADA1b y guarda el archivo.

Otorgaré retroalimentacion del ejercicio en plenaria, eligiendo algunos archivos al azar.

Total
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Funciones

Una funcién es un algoritmo automatizado (programa de cémputo) que ejecuta
operaciones matematicas de forma resumida. Las funciones te permiten realizar
operaciones que involucren rangos de celdas grandes, por ejemplo, si queremos sumar de
la celda Al hasta la A100, la formula nos quedaria similar a esta:

=A1+A2+A3+A4+A5+A6+A7+A8+A10+A11+...A100
Usando la funcién llamada SUMA, la operacién anterior quedaria de la siguiente manera:

=SUMA(A1:A100)

Donde: (A1:A100) es el rango
de celdas cuyos
valores se sumaran.

La sintaxis de cualquier funcién es:
nombre_funcién (argumentol; argumento2; ...; argumento N)
El uso adecuado de las funciones requiere considerar los siguientes puntos:

e Los argumentos o valores de entrada van siempre entre paréntesis. No debe
haber espacios ni antes ni después de cada componente.

e Los argumentos pueden ser valores constantes (nUmero o texto), férmulas o
funciones.

e Los argumentos deben separarse por un punto y coma si se desea una
operacion con celdas separadas, por ejemplo, sumar A1:B3; o deben separarse
con dos puntos cuando el rango es continuo: C8:D9 (los dos puntos indican
desde C8 hasta D9).

e las férmulas pueden contener mas de una funcion y dentro de una féormula
pueden aparecer funciones anidadas, es decir, unas dentro de otras. Por
ejemplo: =SUMA(C1:D4)/SUMA(E1:F4) (Fuente: Informética Il de Perla Romero. Pearson 22
Ed.).




Insertar una funcion con el asistente

Un dato, como cualquier formula, puede escribirse directamente en una celda, siempre y
cuando se utilice la sintaxis correcta. Si no la conoces, Excel cuenta con un asistente que te
permite utilizar las funciones. Para acceder a esta opcién debes dar clic en el menu

“Férmulas”, luego dar clic en el icono I (“insertar funcién”) y asi aparecera el siguiente
cuadro de dialogo:

Insertar funcion m

Buscar una fundon:

0 zelecdonar una categoria: |Usadas redentemente E

Selecdonar una fundon:

SUBTOTALES

CONTAR.SLCONIUNTO

FR.OMEDIO

SUMA

51 &

CONTAR.SI ‘—‘

ELEGIR({nim_indice,valorl,valor2,..)
Blige un valor o una acdon de una lista de valores a partir de un numero de indice.

Avuda sobre esta funddn [ Aceptar ]l Cancelar ]

Ahi podras ver todas las funciones que ofrece Excel; sélo debes localizar aquella que
necesites y seleccionar la funcion. Las funciones estdn organizadas en categorias:
Matematicas y trigonométricas, Estadisticas, Financieras, Texto, Fecha y Hora, Légicas,
Base de datos, Busqueda y referencia, e informacion.

Otra manera de acceder al asistente de funciones es ir a la Barra de Herramientas y buscar
el Boton Autosuma de la ficha Inicio:

Uod « Moz
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L f Lot . |
Al - & Mie (]
= L} L N K L N bty l
. — o

Esta lista de seleccion es un atajo para acceder al cuadro de didlogo del asistente de
funciones.




Argumentos de las funciones

Toda funcién requiere argumentos, es decir, los datos necesarios para llevar a cabo una
operacion. Por ejemplo, si eliges la funcion SUMA, después de seguir los pasos
mencionados, aparecera el siguiente cuadro de dialogo:

- =
Argumentos de funcién @léj

SUMA
Mimerol |B1:C5 = {0;000;0%0;040;0\0; 0}
Mimern2 |B10:C14| = {0;010;010;010;010;0}
Mumero3 =
=0

Suma todos los numeros en un rango de celdas.
Numero2: numerol,nimero2,... son de 1a 255 numeros que se desea sumar. Los

valores logicos v el texto se omiten en las celdas, induso si estan escritos
como argumentos,

Resultado de la férmula = 0

Avuda sobre esta fundon [ Aceptar ][ Cancelar ]

Agui se muestran los argumentos requeridos para llevar a cabo la funcidn. En el caso que
se muestra de ejemplo aparecen dos casillas que solicitan los nimeros que se sumaran. Si
se necesitaran mas o diferentes argumentos, éstos pueden anadirse hasta completar la
funcién.

ACTIVIDAD DE APRENDIZAIJE 2. Ahora mi primera funcion en Excel.

En la hoja 3 de tu libro de actividades de aprendizaje de Excel, reproduce la siguiente

informacidn, es importante respetar
Atributo de las competencias genéricas:

la estructura ' formatos: e  Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacion para procesar e
interpretar informacién.
e Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo
como cada uno de sus pasos contribuye al alcance de un objetivo.




A B C D E F
1 MINI SUPER "SAN ISIDRO"
2
3 Caleulo de las horas mensuales del personal
q
5 NOMEBRE HORAS NORMALES HORAS EXTRAS HORAS TOTALES INCENTIVO SALARIO
6 Vicente 160 8
7 Miguel 155 12
& |Juan 145
9 |Maria 158
10 Enrigue 149
11 David 159 10
12 Total
12 Maximo
14 Minimo
15 Promedio

[y
(=]

1. Unavezintroducida la informacion basica se han de introducir las siguientes
formulas:

a) HORAS TOTALES para cada trabajador = la suma de las horas normales mas

las horas extras.

b) Si el total de las horas supera las 165, el trabajador recibira un incentivo de
$800, en caso contrario el incentivo serd de SO (funcidn Sl).

c) Salario =(horas totales *300) + incentivo

2. Introduce las funciones necesarias para calcular el total, maximo, minimo y
promedio de las columnas horas normales, horas extras, horas totales, incentivo y

salario.

3. Cambia la etiqueta de la hoja 3 con ADA2 y guarda el libro.

El profesor otorgara retroalimentacién del ejercicio en plenaria, eligiendo algunos archivos

al azar.

Formato condicional

Utilice un formato condicional que le ayude a explorar y analizar datos visualmente, a

detectar problemas importantes y a identificar modelos y tendencias.

El formato condicional permite responder preguntas especificas sobre los datos. Se puede

aplicar formato condicional a un rango de celdas, a una tabla de Excel o a un informe de

tabla dindmica. Hay diferencias importantes que debe entender al usar formato

condicional en un informe de tabla dinamica.

Las ventajas de utilizar formato condicional

Al analizar datos, es frecuente que surjan preguntas como:




e ¢DOnde estan las excepciones en un resumen de beneficios de los ultimos cinco
afos?

e ¢Cuales son las tendencias en una encuesta de opinién de marketing durante los
dos ultimos afios?

e ¢Quién ha vendido mas de 50.000 délares este mes?

e ¢Cual es la distribucién de antigliedad general de los empleados?

o ¢De qué productos han aumentado los ingresos mas del 10% de afo en afio?

e ¢Cuales son los estudiantes con mejores resultados y cudles los de peores
resultados del grupo A de 32 de secundaria?

El formato condicional ayuda a responder estas preguntas porque facilita el proceso de
resaltar celdas o rangos de celdas interesantes, de destacar valores inusuales y de ver
datos empleando barras de datos, escalas de colores y conjuntos de iconos. Un formato
condicional cambia el aspecto de un rango de celdas en funcién de una condicién (o
criterio). Si la condicién es verdadera, el rango de celdas basa el formato en dicha
condicidn; si la condicidn es falsa, el rango de celdas no tiene formato basado en dicha
condicidn.

NOTA Cuando se crea un formato condicional, solo se puede hacer referencia a otras

celdas de la misma hoja de calculo; no se puede hacer referencia a celdas de otras hojas de
calculo del mismo libro, ni se pueden usar referencias externas a otro libro.

Para aplicar el formato condicional sigue los siguientes pasos:

1. Selecciona una o mas celdas de un rango.

2. En el grupo Estilos de la ficha Inicio, haga clic en la flecha situada junto a formato
condicional y, a continuacién, en Administrar reglas.

Se mostrara él cuadro de dialogo Administrador de reglas de formato condicionales.

3. Siga uno de los siguientes procedimientos: El u 3

e Para agregar un formato condicional, haga clic en

<1 gesshe replas de codn
id

Nueva regla. o

Arpias uprines ¢ avisioes

I. Bannasde dubes

-
= | tpsles de ool

Aparecera el cuadro de didlogo Nueva regla de formato. 1 ——




-

Mueva regla de formato ? &=

Selecdonar un tipo de regla:

» Aplicar formato a todas las celdas sequn sus valores

» Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan

= Aplicar formato dnicamente a los valores con rango inferior o superior

» Aplicar formato Unicamente a los valores que estén por endma o por debajo del promedio
» Aplicar formato Unicamente a los valores Gnicos o duplicados

= Utilice una farmula que determine las celdas para aplicar formato.

Editar una descripdon de regla:

Dar formato dinicamente a las celdas con: N

Valor de la celda IE' entre E‘ ¥

Vista previa: Sin formato establecido

’ Aceptar ] [ Cancelar l

En este caso el cuadro de dialogo muestra los parametros del tipo de
regla: Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan

Seleccione la regla y, a continuacién, haga clic en Editar Regla.

Defina los pardmetros de formato condicional en el cuadro de
didlogo Editar regla de formato.

ACTIVIDAD DE APRENDIZAIJE 3. Formato condicional.

En la hoja 4 de tu libro de

.. . e Atributo de | tenci éricas:
actividades de aprendlzaje de ributo de las competencias genéricas

e Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacién para procesar e

Excel, reproduce la siguiente interpretar informacion.
. » . e Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo
|nformaC|on, es |mporta nte como cada uno de sus pasos contribuye al alcance de un objetivo.

e Articula saberes de diversos campos y establece relaciones entre ellos y su vida

respetar la estructura'y cotidiana.

formatos:
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A B C D E F G
CURSO INFORMATICA BASICA
Calificaciones
MNombre Word PowerPoint Excel Access Mota Final Evaluacion
Jose Luis 7 B 6 7
Claudia 5 4 [ 5
Mercedes 8 1.7 8 9
Oscar 3 9.5 8.5
David 9 3.5 6 7.5
Rebeca 10 7 8.5 8
Ruby 5.5 9 6.5 9
Elsa 9.5 10 9 10
Miguel 6 5 7
Francisco a [i] 7 5
Media de la Clase
Calificacion Maxima
Calificacion Minima

6.

Zar.

En la columna F, utilizando funciones, calcula el promedio de los tres
maodulos de cada alumno.

La columna G debe contener la evaluacién cualitativa para cada alumno.
Es decir: insuficiente, notable, etc. Se ha de hacer mediante funciones SI
anidadas segun la siguiente escala:

Promedio =>9 “Sobresaliente”
Promedio =>7 “Notable”
Promedio =>6 “Aprobado”

Promedio< 6 “Reprobado”

En la misma columna F, en caso de que la evaluacidn sea reprobado,
debe aparecer en rojo automaticamente (usa formato condicional).

Asimismo, usa formato condicional para que las calificaciones menores a
6 aparezcan en rojo.

Introduce las formulas para que las filas 17, 18 y 19 contengan los datos
correspondientes para cada una de las columnas.

Cambia el nombre de la hoja 4 a ADA3.

El profesor otorgara retroalimentacion del ejercicio en plenaria, eligiendo algunos archivos




Inmovilizar o bloquear filas y columnas

Excel te permite ver dos areas de una hoja de cdlculo, bloqueando filas y columnas de un
area. Por ejemplo, la inmovilizacién de paneles permite mantener visibles los rétulos de las
filas y las columnas mientras se desplaza. En la imagen puedes ver la hoja de calculo de la
actividad de aprendizaje 1.3., que presenta inmovilizadas la columna Ay lasfilas1,2,3,4y

5.
A B C D E F G

1 CURSO INFORMATICA BASICA

2

3 |Calificaciones

4

5 Nombre Word PowerPoint Excel Access Nota Final Evaluacion
12 Ruby 5.5 9 6.5 9

13 [Elsa 9.5 10 9 10

14 Miguel 6 5 4

15 |Francisco 4 5

16

17 |Media de la Clase

18 Calificacion Maxima

19 |Calificacion Minima

Para inmovilizar paneles sigue el siguiente procedimiento:

1. Enlahoja de calculo, siga uno de los procedimientos siguientes:

a. Parabloquear filas, seleccione la fila situada debajo del punto en el que
desea que aparezca la divisidn.

b. Para bloquear columnas, seleccione la columna situada a la derecha del
punto en el que desea que aparezca la division.

c. Parabloquear filas y columnas, haga clic en la celda situada por debajoy a la
derecha del punto en el que desea que aparezca la division.

2. Enlaficha Vista, en el grupo Ventana, haga clic en Inmovilizar paneles y, a
continuacion, haga clic en la opcidn que desea.

Zoom 100%  Ampliar

seleccion || ventana

Zoom

=

todo

Mueva Organizar Inmovilizar

paneles =

Fuente: Ayuda de Microsoft Excel 2007

J




Aiadir fondo a las hojas de Excel

Puedes hacer atractiva y vistosa un libro de Excel afiadiendo una imagen de fondo a las
hojas. Esto se hace de manera similar a la funcion que ofrece Word.

Debes ir al menu Disefio de pdgina y seleccionar la opcidn Configurar pdgina dar clic en el
icono Fondo (ver imagen).

ertar Diserio de pagina Farmulas Datos Revisar 1
5 O g E
Margenes Orientacion Tamafio Area de  Saltos mprimir
i - - impresion © titulos
Configurar pagina ]

Deberas indicar la ruta hasta una imagen, podria quedar de la siguiente manera:

Ordenar informacion

Existen varias posibilidades para ordenar la informaciéon contenida en un libro de Excel de
acuerdo con los criterios de organizacion que determines:

e Alfabética: ascendente o descendente
e Numeérica: de mayor a menor o viceversa.
e Lista personalizada: por color, por tipo de celda, por formato, etc.

La opcidn para ordenar informacién esta en el menu Datos de la ficha Ordenar y filtrar,
seleccionar el icono indicado en el circulo:

na Farmulas Dataos St Vista

a g Conexiones
]
7]

]7 . Borral

2T Propiedades o Volver a aplicar
Actualizar _ Filtro 7
todo = == Editar vinculos 7 Avanzadas
Conexiones Ordenar y filtrar

Debes seleccionar las celdas que contienen la informacion que quieres ordenar; a
continuacion puedes ordenar de manera rapida utilizando los iconos de orden ascendente

2l

didlogo:

Z
o descendente il o seleccionando el criterio de ordenacién en el siguiente cuadro de

12




-
Crdenar — - M
4| Agregar nivel l ’ >( Eliminar nivel l ’ 53 Copiar nivel ” & || % || opdones... | [] Mis datos tienen encabezados
Columna Ordenar seglin Criterio de ordenacién
Ordenar por | Columna A E' Valores E' De menar @ mayor E
|
Aceptar | l Cancelar

Filtrar

Una filtracién de datos permite ver sélo aquellos que tienen ciertas caracteristicas
comunes. Por ejemplo, supongamos que tienes una hoja con todos los cumpleafios de los
miembros de tu familia, compafieros de escuela y amigos; puedes utilizar esta opcidn para

localizar los que cumplen afios en un mes especifico. $ Autosuma - % \ﬁ
@ Rellenar ~
Para esto, los datos deben ser seleccionados y posteriormente, dar 2 somar s it <o -
clic en el icono de Ordenar y Filtrar, el cual se encuentra en el %] o0Ordenarde menoramayor
, L. o A il Ordenar de mayor a menor
men Inicio, en el grupo Modificar (ver imagen de la derecha). De = uen personaiizadon..

estas opciones deberds elegir la adecuada para filtrar tu & | Eiltro
informacidn (Fuente: Informatica Il de Perla Romero. Pearson 22 Ed.).
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Graficos

Los graficos nos permiten comunicar las relaciones de los datos de su hoja de célculo en
imagenes que se comprenden de un vistazo. Para crear graficos primero debes planear y
disefiar el grafico con los siguientes lineamientos:

e Determinar el propdsito del grdfico: identifica las relaciones de los datos que
guieres comunicar de manera visual.

e Establecer los resultados que quiere ver y decidir qué tipo de grdfico es mds
adecuado: los diferentes tipos de graficos despliegan los datos de diversas
maneras. Algunos tipos de graficos son mds adecuados para grupos de datos o para
mostrar la situacion global. El modo en el que quieres que se desplieguen los datos

y el modo que en que = ) =
quieren que se interpreten, ﬁh j}k ‘ — ﬂ S 'D

te ayudarén a interpretar Columna Linea Circular Barra Area Dispersion  Otros
= = = - - - graficos =
que tipo de grafico usar. Graficos =

e Flegir en la hoja de cdlculo los datos que quiere que ilustre el grdfico: debes
identificar el rango de datos que quieres presentar.

e Crear el grdfico y terminar

de editarlo: después de
n Ventas

crear el grafico puedes
anadir los elementos que Tri 1
lo hagan mas descriptivo, ,

. 7 2
por ejemplo, rétulos para

. 3 ~Frimestre-3
los ejes, rotulos de datos,
lineas de division, leyenda,
colores, entre otros. -

Para crear graficos a partir de \

datos introducidos en una hoja de cdlculo: ve al menu Insertar y elige la opcidn Grdficos;
selecciona entre las opciones la grafica que satisfaga tus necesidades.

Los graficos pueden ubicarse incrustado en (grafico que se coloca en una hoja de célculo
en lugar de una hoja de grafico separada) o como una hoja de grafico (hoja de un libro que
contiene sdélo un grafico), independientemente de cdmo lo creaste al principio, siempre
puedes cambiar su ubicacién.

14
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Gréfico Incrustado

Puedes cambiar la ubicacién de un grafico incrustado de la siguiente manera, elige el
botén Mover grdfico de la pestafia Disefio de las Herramientas de grdficos (ver imagen).

jﬂﬁ}'ﬂﬂ'? "4 i Lebrod s Weirinich Eusl s HETI R 0 gl -l L] 'L
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h o LR 0 |
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12 10 4 . !
13 .
= S . |
15 o
15 Trivastre 1 Trimestre 1 Trimestre ] Trimestre 4 |
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Elige en el siguiente cuadro de didlogo la opcidon Hoja nueva, en esta puedes especificar el
nombre de la hoja de gréfico:

Mover grafico m

o ——— —_—

Selecdone donde desea colocar el grafico:

m (@) Hoja nueva: | o

J——

il.__u‘_h | © Objetoen: |Hojal IZ|




Cerarvion

D

Hoja de grafico

Entre otras cosas puedes cambiar en un grafico lo siguiente:

e Cambiar la presentacion de los ejes del grdfico. Puedes especificar la escala de los
ejes y ajustar el intervalo entre los valores o categorias que se muestran. También
puedes agregar marcas de graduacion y rotulos de marcas de graduacién a un ejey

especificar el intervalo en el que van a aparecer.

e Agregar titulos y rotulos de datos a un grafico. Puede mostrar u ocultar una
leyenda (cuadro que identifica los disefios o colores asignados a las series de datos

o categorias de un grafico) o cambiar su ubicacion.

e Aplicar opciones especiales en cada tipo de grdfico. Existen lineas especiales (lineas
de maximos y minimos y lineas de tendencia), barras (barras ascendentes y
descendentes y barras de error), marcadores de datos y otras opciones para los

diferentes tipos de graficos.

En lugar de agregar o cambiar manualmente los elementos o el formato del grafico,
puede aplicarle rapidamente un disefio y un estilo predefinido. Excel proporciona
varios disenos y estilos predefinidos de gran utilidad, pero puede adaptar un disefio o
estilo si es preciso realizando cambios manuales en el disefio o formato de los distintos
elementos del grafico, como el area del grafico, el drea de trazado, la serie de datos o

la leyenda.

Todo lo anterior se puede hacer con las herramientas de graficos que se ve en la

imagen:
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ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 4. Competencias disciplinares 3 . -
e  Utiliza las tecnologias de la informaciéon y comunicacion para producir diversos
Graficas. materiales de estudio e incrementar sus posibilidades de formacion.

Atributo de las competencias genéricas:
e Expresa ideas y conceptos mediante representaciones linglisticas,

Enla hoja 5 de tu libro de matemdticas o graficas.
.o P e Maneja las tecnologias de la informacién y la comunicaciéon para obtener
actividades de aprendlzaje de informacién y expresar ideas.
EXCE‘|, reproduce la siguiente e Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacion para procesar e
; . interpretar informacion.
informacion, es importante e Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo

como cada uno de sus pasos contribuve al alcance de un obietivo.

respetar la estructura y formatos:

A B C D
1 Instituto Nacional de Estadistica y Geografia
2

3 | Total de escuelas en educaciéon

4 Yucatan

i

B Perioda Valor Fuente Mota
7 1994 2485

% 1995 2702

g 1995 2744

10 1997 2826

11 1998 2523

12 1999 2999

13 2000 3074 Instituto de Educacién

14 2001 3154 del Gobierno del

15 2002 3158 Estado.

16 2003 3198

17 2004 327

18 2005 3397

19 2006 3376

20 2007 33r2

21 2008 3379

22 2009 3415

23

Fuente: INEGI (www.inegi.org.mx)
En la misma hoja 5 y utilizando los datos capturados, crea dos graficos incrustados de tipos
diferentes, elige los que permitan visualizar de forma clara los datos. Los graficos deberan
tener las siguientes caracteristicas:

e Eltitulo principal del gréfica debe ser: TOTAL DE ESCUELAS EN YUCATAN
e Sinleyenda

Cambia la etiqueta de la hoja 5 a ADA4 y guarda en tu dispositivo de almacenamiento.

El docente dard retroalimentacién del ejercicio, eligiendo algunos al azar.




ACTIVIDAD DE APRENDIZAIJE 5. Grafica de una ecuacion cuadratica.

En la hoja 6 de tu libro de

actividades de aprendizaje de e  Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacion para producir diversos

Excel, realiza lo que se te

Competencias disciplinares

indica: e Expresa ideas y conceptos

18

matemadticas o graficas.

mediante representaciones

materiales de estudio e incrementar sus posibilidades de formacién.
Atributo de las competencias genéricas:

linguisticas,

e Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacion para procesar e

interpretar informacion.

e Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo

como cada uno de sus pasos contribuye al alcance de un objetivo.

e Articula saberes de diversos campos y establece relaciones entre ellos y su vida

1. Introduce este texto en
la primera fila:

“Grafica dey = x* + 5x — 24

Para posicionar los exponentes (tales como 2)
correctamente en el texto, resalta cada uno de
ellos, vaya al menu [Formato] > [Celdas] haga clic
en la pestana fuente, y haga clic en Superindices.

2. Enlacelda A3, digita x, en la celda B3 digite y.

3. Enlas celdas A4:A30, ingresa una serie secuencial
de valores desde -13 hasta 13.

4. Selecciona A3:A30, y presiona [CTRL] + [SHIFT] +
[F3] seleccionando en la ventana “Crear Nombres
en” la casilla correspondiente a “Fila superior”.

Otra forma de hacerlo anterior es ir al menu
[Insertar] > [Nombre] > [Crear] y seleccionar la
casilla correspondiente a “Fila superior”.

Crear nomibsres E|
L ——
-‘:Fla FupeTOr
] Columna igauserda
[ :El.a nferor
| Colurna gerecha

| Aceptar | Cancelar |

1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30

A B
Gréfica de y=x" + 5x- 24

WA sl oth o bn e a2

[ P
[EE RN S R T =]

5. Enlacelda B4, ingresa la férmula para y, que es: =x"2+5*x-24

6. Copie esta férmula y pégala en las celdas B4:B30, mire que valores aparecen en la

columna B.




A B C

1 |Grificadey=x"+5x-24
2

3 ¥ W

4 -13 20
5 -12 B0
& -11 42
7 -10 26
B -4 12
9 -5 0
10 -7 -10
11 -G -18
12 -5 -24
13 -4 -28
14 -3 -30
15 -2 -30
16 -1 -28
17 0 -24
18 1 -18
19 2 -10
20 3 0
21 4 12
22 5 26
23 B a2
21 7 B0
25 B 20
26 g 102
27 10 126
28 11 152
29 12 180
30 13 210

7. Verifica que las soluciones de la ecuacion se encuentran a la altura de los valores O
de la columna'y.

8. Selecciénale rango A4:B30

9. Crea un grafico insertado de funcion XY (dispersién) usando el asistente para
graficos en el menu insertar. Guarda tu trabajo.

10. Observa donde se encuentran las soluciones de la ecuacion en la grafica que debe
guedarte como la siguiente:




A B c ] E [ G H 1

| 1 GRAFICO DE LA FUNCION y = o B - 24
|2 X ¥
|3 -13 80
| 4 12 60
] -11 4z SRAFICA
| & 10 13
|7 5 12 P
| & 2 [}
] K il hd
[0 -8 1B -
[ 11 =B 24 f
12 -4 OB 5
13 -3 30 /
14 2 0 = [——s

=

|15 .1 26 /
[ 18 2 2y -

[17 1 B

[ 18 -0 _

2

18 3 o L
:2[.'- F 2 15 E ] mw’r B. L] 15
|21 5 % e

|22 & az

|23 7 &0

| 24 B B8O

|28 ¥ 102

| 28 0 128

Fij 11 182

8 12 180

20 12 210

11. Cambia el nombre de la etiqueta a ADAS.
12. Inserta un cuadro de texto en la hoja ADA5 y redacta una conclusion del ejercicio.

El docente dara retroalimentacidn del ejercicio en plenaria, eligiendo archivos al azar.

Actividad de aprendizaje 6. Recordemos el MCD y el mcm.

En la hoja 8 de tu libro de Competencias disciplinares

e  Utiliza las tecnologias de la informaciéon y comunicacidn para producir diversos
materiales de estudio e incrementar sus posibilidades de formacién.

reproduce lo siguiente: Atributo de las competencias genéricas:

e Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacién para procesar e
interpretar informacién.

actividades de aprendizaje de Excel,

A c L e Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo

1 | e 5 como cada uno de sus pasos contribuye al alcance de un objetivo.

2 48| | 136

3 16| | 64

4 150 300

5 30 72 126

6 45 75 125

7

e Utilizando funciones calcula el MCD y el mcm.

e Cambia la etiqueta de la hoja a ADA6.
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Actividad de aprendizaje
7.Funciones estadisticas. Competencias disciplinares

e Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacién para producir diversos
materiales de estudio e incrementar sus posibilidades de formacién.

Atributo de las competencias genéricas:

e Maneja las tecnologias de la informacién y la comunicacién para obtener
informacion y expresar ideas.

e Utiliza las tecnologias de la informaciéon y comunicacién para procesar e
interpretar informacion.

e Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo

Enla hoja 9 de tu libro de como cada uno de sus pasos contribuye al alcance de un objetivo.

actividades de aprendizaje de
Excel, resuelve el siguiente problema:

Se han medido los diametros de 50 tornillos y se han obtenido los resultados siguientes en
milimetros:

32,1 31,0 326 30,0 32,8 314 32,0 30,0 30,1 31,8
34,0 31,7 33,0 31,0 323 326 320 314 30,2 32,0
33,0 314 324 31,6 32,7 340 332 33,1 33,7 31,0
31,8 33,0 323 314 324 314 340 334 32,7 323
32,2 33,1 342 313 296 32,7 330 314 32,6 33,0

Fuente: Microsoft Excel 2007, Cesar Pérez. Edit. Pearson.

a) Calcular la medianay la moda.
b) Establece un formato que facilite la lectura de los datos.
c¢) Cambia la etiqueta de la hoja a ADA7. y guarda el libro.

El docente otorgara retroalimentacion eligiendo archivos al azar.




_

¢Qué he aprendido?

Competencias disciplinares
e  Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacién para producir diversos materiales

de estudio e incrementar sus posibilidades de formacién.
(4 ‘ Atributo de las competencias genéricas:

e Expresaideasy conceptos mediante representaciones lingiisticas, matematicas o gréficas.
e Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacién para procesar e interpretar

-l informacion.

e Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo como cada uno
de sus pasos contribuye al alcance de un objetivo.

e Propone maneras de solucionar un problema o desarrollar un proyecto en equipo,
definiendo un curso de accidn con pasos especificos.

Trabajando en equipo, elaborardn un libro de Excel referido con el problema a resolver en
la seccion “Recupero mis experiencias previas” y al cual lamaran ProyectoHC_Equipo#.

El libro de Excel debera contener:

e Datos

e Formatos adecuados para leer con facilidad los datos

e Referencias absolutas y relativas

e Fdérmulas

e Funciones

e Funciones anidadas

e Graficos

e Una conclusidon donde analices de manera critica la utilidad de Excel para solucionar
probleas cotidianos.

Entregaras dos libros: el de actividades de aprendizaje y el de la actividad integradora.

El docente determinard la calendarizacion de asesorias en entregas previas y la definitiva
para la evaluacidn sumativa.
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¢Como me siento con lo

aprendido?

Reflexiona sobre lo aprendido en este bloque completando el siguiente cuadro:

Cuando... Antes utilizaba ... Ahora utilizo ... Esto lo aprendi
cuando ...

Necesito calcular el
MCD

Quiero insertar un
grafico...

Quiero calcular la
media...

En el siguiente espacio escribe las ideas que resuman lo que has aprendido hasta el
momento y como te sientes al respecto:
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BLOQUE Il: RESOLVER PROBLEM
EXCEL.

OBJETIVO: Procesa informacion con la hoja de calculo de siendo
critico, analitico y reflexivo, usando eficientemente los
recursos que tiene.

' -
Recupero mis experiencias

t o l previas.

Dimension: actitudes y percepciones. Atributo de las competencias genéricas:
e Estructura ideas y argumentos de manera clara, coherente y
sintética.

Con base en la siguiente imagen, responde las cuestiones que se te presentan a
continuacion:

@ HY-¢F Ejemplos_Examenes_Informatica_2 - Microsoft Excel m
:-J/ Inicio \ Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador @ - x‘
“\ P's Catibri = P |= = =|5 Genera - [FiFormato condicional ~ SeInsertar - X - M
2 =F = re-e=-mP]- | $ - % 000 55Darformato comotabla~ | 3 Eliminar v | (]~
Pegav J [N &g || ][O A )-Txinii(;/% {:.ET'S"y (5] Estilos de celda ~ {¥Formato - | 2~ ?"::r::: selBe‘::lc:nar'
Portapapeles Fuente s Alineacién s Namero = Estilos Celdas Modificar
3 ) - £ ¥
» A ] C D E F G H 1 J K N
6 1 SUPERMERCADO: VENTAS DIARIAS
2
3 VENTAS DELDIA TOTALES
4 COMESTIBLES PERFUMERIA PANADERIA
W S FECHA CONTADO | TARJETA | CONTADO | TARJETA | CONTADO | TARJETA | CONTADO | TARJETA | TOTALPORDIA
)| 6 0l-oct-12[ S 30000 (S 50000 (S 25000 S 450.89|S 355.00|S 300.00
7 02-oct-12| S 84627 (S 28797 |S 37528 |S 816.37|S 480.00| S 656.62
8 03-oct-12[ S 648.71 [ S 189.67 (S 051|S 26849 (S 98.47 | S 854.77
9 04-oct-12[ S 91893 (S 99641 (S 99446 S 78235|S 589.32|S 570.25
10 05-oct-12[ S 33451 S 44446 (S 21422 (S 1694 | S 569.32 (S 44041 =|
11 06-oct-12[ S 48534 (S 69855|S 63569 S 288.19|S 54948 |S 61745
12 07-oct-12[ S 18247 (S 24444 |S 831.95|S 82093 |S$S 54762 |S 42831
13 08-oct-12[ S 629.37 (S 25362 (S 1407 | S 38279 S 545.03 (S 226.36
14 09-oct-12[ S 51797 (S 204.17|S 319.78 S 72552 |S 583.39|S 683.90
15 10-oct-12| $ 790.08 |$ 559.10 |$ 14132 |$ 12857 |S 25833 |S$ 322.75
16 11-oct-12| $ 91025 |$ 73137 | S 2863 |S 350.79|S 29430 |S 539.15
17 12-oct-12| S 23399 [$ 24297 |S 46343 |S 559.66 [S 626.58 | S 812.06
18 13-oct-12| $ 40492 | S 94756 | S 23143 |S 72336 |S 33439 |S 253.84
19 14-oct-12| S 159.82 |$ 85232 |S 84568 |S 63255 (S 444.01|S 853.84
I 20 15-oct-12| $ 92822 |S 24759 |S 79953 | S 404.09|S 797.85|S 852.27
21| TOTALES
22
W 4 » M| SUPERMERCADO , Hoja2 ~ Hoja3 -~ %J 0 !
4 isto S |
\
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1. De la figura ¢ Qué senala el niUmero 4?
A) Cuadro de nombres
B) Barra de desplazamiento
C) Ordenar vy filtrar
D) Barra de estado

2. En la figura, el comando que nos permite ordenar los datos
seleccionados en orden ascendente o descendente, o filtrar valores
especificos, estd sefialado con el niumero:

A)1
B) 2
)3
D) 4

3. En la figura, équé numero senala el area que nos permite seleccionar
todas las celdas de una hoja de calculo?

A) 2
B) 3
C)4
D)6

4. En la figura, qué numero sefala el elemento de la interface de Excel
gue nos permite desplazarnos hacia la derecha o hacia la izquierda de
una hoja de célculo.

A)3
B) 4
C)5
D)6

5. En la figura 1, iqué icono nos permite unir las celdas seleccionadas en
una de mayor tamana y centra el contenido en la nueva celda?
A)1l
B) 2
C)3
D)4
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-
Relacion6 mi experiencia previa

[ ] con lo que voy a aprender

\_@



Dimensioén: actitudes y percepciones.

En este bloque, utilizaras las herramientas estudiadas en el bloque anterior para realizar
tareas de otras asignaturas que requieran el uso de la hoja de calculo, por ejemplo:
matematicas Il o quimica Il.

Alo largo de la unidad se te iran presentando tareas relacionadas con alguna de las
asignaturas del semestre que estas cursando o de otros semestres, en los que tengas que
realizar calculos y al final tendras que elaborar tareas que realmente hayas elaborado en
otras asignaturas usando la hoja de calculo.

El objetivo es usar la hoja de calculo en la elaboracién de tareas de otras asignaturas.
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r
Desarrollando

i Competencias

En este bloque te dedicaras a elborar las actividades indicadas, con la asesoria 'y
retroalientacion del docente, siempre podras consultar los conceptos estudiados en el
blogue anterior.

Actividad de Aprendizaje 8. Conversor de medidas.

Competencia disciplinar:

e Utiliza las tecnologias de la informacidn y comunicacién para investigar, resolver
problemas, producir materiales y transmitir informacion.

Atributo de las competencias genéricas:

e Maneja las tecnologias de la informacion y la comunicacién para obtener informacion
y expresar ideas.

e Estructura ideas y argumentos de manera clara, coherente y sintética.

De manera individual, en una hoja nueva de tu libro de ejercicios, realiza lo que se te
indica:

1. Introduce la siguiente informacion (es muy importante que respetes la estructura
y el formato).

A B C D E
CONVERSOR DE MEDIDAS INGLESAS DE LONGITUD

1

2

3 EQUIVALEMNCIAS
4 1milla= 1609.30 m
5 1lyarda= 0.914 m
6
7
8

1lpie=  0.3048 m
lin=  0.0254 m

MEDIDAS EN UNIDADES =l A A
9 INGLESAS METROS
10 Millas 4 m
11 Yardas 456 m
12 Pies 4 m
13 | Pulgadas(in) 10 m
14

28




2. Unavez introducida la informacién basica se han de introducir las férmulas
necesarias para que se realicen los siguientes calculos, para calcular la
equivalencia de millas en metros, coldcate en la celda D10 y escribe un signo =
para indicar que escribiras una férmula, luego llevas el cursor a la celda B4 luego
escribes un asterisco (*) y luego llevas el cursor a la celda B10, al finalizar oprimes
la tecla Enter. La formula debe quedar =B4*B10.

Repite la operacion correspondiente para las celdas D11 (yardas), D12 (pies) y
D13 (pulgadas).

El resultado debe quedar de la siguiente manera:

A B C D E
COMVERSOR DE MEDIDAS INGLESAS DE LONGITUD

1

2

3 EQUIVALENCIAS
4 1milla= 1609.30 m
5 lyarda= 0.914 m
7]
7
&

1pie= 0.3048 m
lin= 0.0254 m

MEDIDAS EN UNIDADES e

9 INGLESAS METROS

10 Millas 4 6437.2|m

11 Yardas 456 416.784|m

12 Pies 4 1.2192|m

13 Pulgadas(in) 10 0.254|m

14

15

3. Cambia el titulo de la hojal a ADAS8 y guarda en tu dispositivo de
almacenamiento.

El profesor otorgara retroalimentacién del ejercicio en plenaria, eligiendo algunos archivos
al azar.
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Actividad de Aprendizaje 9. Uso de las referencias absolutas.

Competencia disciplinar:

e Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacion para investigar, resolver
problemas, producir materiales y transmitir informacion.

Atributo de las competencias genéricas:

e Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacidn para procesar e interpretar
informacion.

e Estructura ideas y argumentos de manera clara, coherente y sintética.

En la hoja nueva de tu libro de actividades de aprendizaje de Excel, reproduce lo siguiente
(es muy importante que reproduzcas el formato):

A B C D E F G H I

1 COSTEO DE VIAJE A EUROPA

2

3 CONCEPTO | EUROS PESOS DOLARES

4 |AEREOS 3,559.42 € TIPOS DE CAMBIO EN PESOS
5 | TRENES 666.00 € EUROS | DOLARES |
6 TRANSPORT|  47040€

7 HOTELES 2,210.28 € FECHA: | |
8 TURIBUS 522.00€

9 COMIDAS 4,120.00€ Fuente: Banco de Mexico

10 TOTAL 11,548.10€ | § - |3 -

1. Investiga en la pagina del Banco de México el tipo de cambio en pesos del Euro y el
del Délar y escribelos en las celdas G5 e I5. Asimismo escribe la fecha en la que
investigaste el tipo de cambio.

2. Ahora calcula el tipo de cambio en pesos y en délares, tienes que usar referencias
absolutas.

3. Establece el formato de manera que la apariencia sea similar a la de la imagen, no
olvides establecer el simbolo que le corresponde a cada moneda.

4. Lasiguiente imagen es un ejemplo del resultado con el tipo de cambio del dia 22 de
octubre de 2014.

30




TIPOS DE CAMBIO EM PESOS

[$ 1721 [pOLARES |3 13.56

| 22-oct-14 |

: Banco de Mexico

A B C D E E
1 COSTEO DE VIAJE A EUROPA
2
3 CONCEPTO | EUROS PESOS DOLARES
4  AEREOS 3,559.42€ | $ 61,25L53 | $  4,518.44
5 TRENES 666.00€ | § 11,460.73 | § 845,44 EUROS
6 TRANSPORT] 470.40€|$  8094.78 [ § 597.14
7 |HOTELES 2,210.28€ | § 38,035.16 | $  2,805.80 FECHA:
3 TURIBUS 522,00€ | S 898273 | ¢ 662.64
9 COMIDAS 4,120.00€ | $ 70,898.20 | §  5,230.06 Fuente
10 TOTAL 11,548.10€ | $ 198,723.13 | § 14,650.53
11

5. Cambia la etiqueta de la hoja a ADA9 y guarda

el archivo.

El profesor otorgara retroalimentacioén del ejercicio en plenaria, eligiendo algunos archivos

al azar.

Actividad de Aprendizaje 10. Creando consultas de mi informacion.

Competencia disciplinar:

e Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacion para investigar, resolver

problemas, producir materiales y transmitir informacion.
Atributo de las competencias genéricas:

® Maneja las tecnologias de la informacién y la comunicacion para obtener

informacioén y expresar ideas.

e Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacién para procesar e interpretar

informacién.

e Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo como

cada uno de sus pasos contribuye al alcance de un objetivo.

De manera individual, investigar en fuentes electrdonicas como se utilizan las funciones de

Excel (o las equivalentes que contenga la hoja de célculo que estén utilizando). Con la

informacién recabada elabora una tabla en Word como la siguiente:

FUNCION éQué hace?

Sintaxis Ejemplo

SUMA

MCD

MCM

Pl
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POTENCIA

PRODUCTO

RAIZ

RADIANES

Sl

CONCATENAR

DERECHA

IZQUIERDA

ENCONTRAR

ESPACIOS

EXTRAE

LARGO

AHORA

ANO

DIA

HOY

Puedes consultar paginas como www.todoexcel.com o www.exceltotal.com.

El profesor revisara la correcta elaboracién de la tabla y otorgara retroalimentacién al
respecto.

\_@


http://www.todoexcel.com/
http://www.exceltotal.com/

Actividad de aprendizaje 11. Calculadora de fracciones.

Competencia disciplinar:

e Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacion para investigar, resolver
problemas, producir materiales y transmitir informacion.

e Construye e interpreta modelos matematicos mediante la aplicacién de
procedimientos aritméticos, algebraicos, geométricos y variacionales, para la
comprension y analisis de situaciones reales, hipotéticas o formales.

e Formulay resuelve problemas matematicos, aplicando diferentes enfoques.

Atributo de las competencias genéricas:
e Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacidn para procesar e interpretar
informacion.

e Estructura ideas y argumetnos de manera clara, coherente y sntética.
e Articula saberes de diversos camnos v establece relaciones entre ellos v su vida

Todo lo que has investigado ahora lo puedes utilizar para elaborar una calculadora de
fracciones. Investiga en internet o revisa tus libros de aritmética como se realizan la suma,
resta y divisién de 3 fracciones.

A continuacién, en una hoja nueva de tu libro de actividades de aprendizaje de Excel,
reproduce lo siguiente (es muy importante que reproduzcas el formato):

i\ B C D E F G H 1 J
1 CALCULADORA DE FRACCIONES
2
3 ZONA DE DATOS RESULTADQOS
4 | lafraccion 2a fraccion 3a fraccion SUMA MULTIPLICACION
5 12 10 5
6 18 12 6
7
8 RESTA DIVISION
9
10
11
12

Con base en lo que investigaste (o recordaste) escribe las fdrmulas de cada una de las
operaciones de estas tres fracciones. Es necesario que utilices los operadores bdésicos (+, -,
*, /, etc.) y la funcién M.C.M.

El resultado les debe quedar como se ve en la siguiente imagen:
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A B C D E F G H I

1 CALCULADORA DE FRACCIONES

2

3 ZONA DE DATQS RESULTADQS

4 | 1a fraccion 2a fraccion 3a fraccion SUMA MULTIPLICACION
5 12 10 5 84 600

6 18 12 6 36 1296

i

8 RESTA DIVISION

9 -36 864

10 36 Q00

=
=

Comprueben de manera manual los resultados. Ahora pueden cambiar las fracciones y
seguir comprobando si su calculadora funciona correctamente.

Una buena operacién con fracciones no esta terminada si no simplificamos los resultados
por lo que agreguen esta operacidn como se muestra en la siguiente figura:

A B C D E F G H |
1 CALCULADORA DE FRACCIONES
2
3 ZOMNA DE DATOS RESULTADOS
4 | lafraccion 2a fraccion 3a fraccion SUMA MULTIPLICACION
5 12 10 5
6 18 12 6
I
8 RESTA DIVISION
9

= e
[ERETR

RESULTADOS SIMPLIFICADOS
SUMA MULTIPLICACION

= e e
L=y B, B = k]

RESTA DIVISION

== e
gmmq

Como pueden observar, utilizaremos las fracciones inciales. A continuacion escriban las
formulas correspondientes que consisten en dividir cada elemento de la fraccion
(numerador y denominador) entre el M.C.D de ambos numeros (numeradory
denominador). Escribe las férmulas cuyos resultados deben quedar como se muestra en la
siguiente imagen:
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A C D E F G H |
1 CALCULADORA DE FRACCIONES
2
3 ZONA DE DATOS RESULTADOS
4 | 1lafraccidn 2a fraccion 3a fraccidn SUMA MULTIPLICACION
5 12 10 3 84 600
6 18 12 6 36 1296
7
8 RESTA DIVISION
9 -36 864
10 36 900
11
12 RESULTADOS SIMPLIFICADOS
13 SUMA MULTIPLICACION
14 7 25
15 3 54
16
17 RESTA DIVISION
18 -1 24
19 1 25
20

En esta actividad has utilizado las funciones M.C.M y M.C.D, puedes comprobar el
resultado de manera manual para verificar si tus formulas son correctas y probar con otras
fracciones. Al finalizar el docente te corregira e indicard tus logros y aspectos a mejorar en
el uso de las funciones.

Actividad de Aprendizaje 12. Calculadora de la dilatacién lineal.

Competencia disciplinar:

e Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacién para investigar, resolver
problemas, producir materiales y transmitir informacion.

e Construye e interpreta modelos matematicos mediante la aplicacion de
procedimientos aritméticos, algebraicos, geométricos y variacionales, para la
comprension y analisis de situaciones reales, hipotéticas o formales.

e Formulay resuelve problemas matematicos, aplicando diferentes enfoques.

Atributo de las competencias genéricas:

e Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacion para procesar e interpretar
informacion.

e Estructura ideas y argumetnos de manera clara, coherente y sntética.

e Articula saberes de diversos cambos v establece relaciones entre ellos v su vida

La dilatacidn lineal es fendmeno fisico ocasionado por los cambios de temperatura.
Cuando aumenta la temperatura de una sustancia, sus moléculas o 4tomos se mueven con
mas rapidez y se alejan entre si. Por lo general, las sustancias se dilatan cuando se
calientan y se contraen cuando se enfrian. En algunas ocasiones tales cambios no son muy
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notables, pero en otras si lo son. Los cables de las lineas telefénicas se alargan y se cuelgan
mas en un dia calido de verano que en un dia frio de invierno. Las vias de ferrocarril que se
tienden en los dias de un invierno frio se expanden y se tuercen en el verano célido,

observa la siguiente imagen:

Expansion térmica. El calo
extremo de un dia de julio
causo el torcimiento de es
vias de ferrocarril.

(Paul G. Hewitt, Fundamentos de fisica conceptual)

En este caso elaboraremos una calculadora para la dilatacién lineal, que es un cambio en la
longitud de un cuerpo ocasionado por un cambio en la temperatura. En la calculadora
utilizaremos la férmula de la dilatacién lineal de una varilla:

Ly = Lo (1+a(ty — t,))
Dénde:
L¢ = Longitud final
L, = Longitud Inicial
a = coeficiente de dilatacion lineal (0.4 x 107)
t; = Temperatura final
t, = temperatura inicial

El problema a resolver es el siguiente:
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Calcular la longitud de una varilla de 2 metros con un coeficiente de dilatacion 0.04 x 107,
con temperatura de 23°C, si la calentamos a 98°C.

En la hoja 6 de tu libro de ejercicios escribe los datos y la formula de manera que obtengas

el siguiente resultado:

Puedes probar con diferentes datos en tu calculadora de la dilatacidn lineal.

A B C

1 DILATACION LINEAL DE UN VARILLA
2

3 Longitud inicial 2.00000
4 Temperatura Inicial 23
5 Temperatura final 98
6 Coeficiente 4.00E-07
7

& Longitud Final 2.00006
9

10

Actividad de Aprendizaje 13. Mi desempefio escolar.

Competencia disciplinar:

e Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacidn para investigar, resolver problemas,

producir materiales y transmitir informacion.
Atributo de las competencias genéricas:

e Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacién para procesar e interpretar informacion.

e Estructura ideas y argumentos de manera clara, cohetente y sintetica.

e Articula saberes de diversos cambos v establece relaciones entre ellos v su vida cotidiana.

En una hoja nueva de tu libro de actividades de aprendizaje de Excel, reproduce la
siguiente informacion, es importante respetar la estructura y formatos:

~N
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(=D - I I = IR ¥ I R SRR S

10

12
13
14
15
16
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A B C D E F
CALCULO DEL PROMEDIO DE CALIFICACIONES
NOMBRE:
ASIGNATURA PARCIAL1 | PARCIAL2 | PARCIAL3 FINAL NIVEL DE DESEMPENO

MATEMATICAS II 0|PREFORMAL
QUIMICA II 0|PREFORMAL
ETIMOLOGIAS GRIEGAS 0|PREFORMAL
TALLER DE LECTURA Y REDACCION I 0|PREFORMAL
INGLES BASICO I 0|PREFORMAL
HISTORIA DE MESOAMERICA Y DE LA NUEVA ESPANA 0|PREFORMAL
METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION 0|PREFORMAL
EDUCACION FISICA O ARTISTICA II REPROBADO|PREFORMAL
PROMEDIO [1}

1. Enlacolumna E, calcula el promedio de los tres parciales de cada
asignatura. Para educacidn fisica o artistica Il debes utilizar la funcién S|
ya que el resultado es APROBADO (promedio igual o mayor a 60) o
REPROBADO (promedio menor de 60).

2. Lacolumna F debe contener la evaluacién cualitativa para cada
asignatura. Es decir: estratégico, autdnomo, etc. Se ha de hacer mediante
funciones Sl anidadas segun la siguiente escala:

Final >89 “Estratégico”
Final >79 “Auténomo”
Final >69 “Resolutivo”
Final >59 “Receptivo”

Final <60 “Preformal”

3. Enla misma columna F, en caso de que la evaluacion cualitativa sea
Preformal, debe aparecer en rojo con fondo amarillo automaticamente

(usa formato condicional).

4. Asimismo, usa formato condicional para que las calificaciones parciales y

finales menores a 60 aparezcan en rojo.

5. No olvides cambiar el formato condicional para el resultado de la
asignatura educcion fisica o artistica Il, ya que debe aparecer con letra

roja si el final es reprobado.




6. Haz los ajustes necesarios en el formato de nimeros para que tu hoja de
calculo tenga una apariencia como la de la imagen y escribe ADA13 en la
etiqueta de la hoja.

A B C D E | F
1 CALCULO DEL PROMEDIO DE CALIFICACIONES
2
3 NOMBRE:
1
5 ASIGNATURA PARCIAL1 | PARCIAL2 | PARCIAL3 | FINAL | NIVEL DE DESEMPENO
6 MATEMATICAS Il 60 25 45 43|PREFORMAL
7 QuiMica 75 60 73 69|RESOLUTIVO
8 ETIMOLOGIAS GRIEGAS 80 34 78 34|autoNoMO
9 TALLER DE LECTURA Y REDACCION II 95 89 76 s7|autoNomO
10 INGLES BASICO Il 84 76 81 30/auTONOMO
11 HISTORIA DE MESOAMERICA Y DE LA NUEVA ESPANA 59 75 97 77|RESOLUTIVO
12 METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION a5 78 80 68|RECEPTIVO
13 EDUCACION FiSICA O ARTISTICA II 73 20 37|APROBADO [AUTONOMO
14 PROMEDIO 72.62
15

El profesor otorgara retroalimentacién del ejercicio en plenaria, eligiendo algunos archivos
al azar.
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¢Qué he aprendido?

Competencia disciplinar:

e Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacion para investigar, resolver
problemas, producir materiales y transmitir informacion.

Atributo de las competencias genéricas:

e Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacidn para procesar e interpretar
informacion.

e Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo como
cada uno de sus pasos contribuye al alcance de un objetivo.

De manera individual, elaboras en un libro nuevo de Excel, una solucién a algliin problema
planteado en las asignaturas de Matematicas o de Quimica.

El nombre del libro debe ser <<Tu_nombre_Bloque2>>.
El libro de Excel debera contener:

e Datos.

e Formatos adecuados para leer con facilidad los datos.

e Referencias absolutas y relativas.

e Fdérmulas.

e Funciones 6 Funciones anidadas.

e Una conclusidon donde analices de manera critica la utilidad de Excel para solucionar
probleas cotidianos.

Opcional:
e Gréficos.

Puedes investigar en internet alguna solucién, solamente no
oblvides referenciar al autor de la solucidn.

Tambien deberas entregar tu Ibro de actividades de aprendizaje
con todas las actividades elaboradas.

El docente determinara la calendarizacion de asesorias en entregas previas y la definitiva
para la evaluacién sumativa.
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¢Como me siento con lo

aprendido?

De manera individual, responde las asiguientes cuestiones:

¢, Qué me fue mas facil de aprender?

¢, Qué fue lo mas dificil de apender?

¢ Para que me puede servir lo aprendido?
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BLOQUE IlI: EXCEL AVANZADO.

voy a aprender?

Objetivo: Utiliza herramientas avanzadas de la hoja
de calculo al resolver problemas de su entorno
relacionados con las matematicas y el
alamacenamiento masivo de informacion.

Recupero mis experiencias
previas.

e Estructura ideas y argumentos de manera clara, coherente y

Atributo de las competencias genéricas:
Dimension: actitudes Yy percepciones.
sintética.

Responde las siguientes cuestiones sobre las funciones avanzadas de las hojas de célculo:

1. En una hoja de datos, las tablas de datos facilitan las siguientes ( )
operaciones, excepto:

A) Ordenar los registros.
B) Duplicidad de informacidn

C) Filtrar la informacién usando algun criterio.
D) Elaborar resimenes de datos.

2. Es el icono para activar un formulario de una tabla de datos:

n
E

A) S

Bl w

B)

\_@

D)




3. Son argumentos de las tablas de datos en excepto: ( )
A) Area de subtotales
B) Rango de datos que define la tabla
C) Nombre del campo a utilizar
D) Rango de criterios

4. iQué es una tabla dindmica? ( )
A) Es lo mismo que una tabla de datos.

B) Es una tabla externa a Excel.
C) Es una tabla que permite presentar desde distintos puntos la misma informacién.
D) Es un grafico que presenta de otra manera la informacion

5. es la funcién que se genera automaticamente en una tabla dindmica. ( )
A) Funcién Cuenta
B) Funcion Suma
C) Funcion Promedio
D) Funcién Producto
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-
Relacion6 mi experiencia previa
@ con lo que voy a aprender
Dimension: actitudes y percepciones. Competencia disciplinar:

e Utiliza las tecnologias de la informacidn y comunicacion para investigar,
resolver problemas, producir materiales y transmitir informacién.

Atributo de las competencias genéricas:

e Maneja las tecnologias de la informacién y la comunicacién para
obtener informacién y expresar ideas.

En este bloque obtendras las herramientas para analizar volUmenes de informacion,
utilizando funciones prestablecidas que se basan en modelos matematicos avanzados.

El proyecto a realizar es una tabla de datos que permita crear tablas y graficos dindmicos,
utilizando como fuente de informacidn los gastos familiares de un mes, tendras que
recabar toda la informacidn que represente un gasto econdmico: alimentos y bebidas,
gasolina, transporte, gas, electricidad, agua potable, teléfono fijo y mévil, televisién por
cable, alimento del perro, medicinas, ocio y diversion, etc. Cualquier nota del
supermercado, tiendas de conveniencia (Oxxo, extra, etc.), notas de gasolina, gas,
recolecta de basura, etc., debera ser registrada en tu tabla de datos que al menos deberd
tener 300 registros que abarquen todo el tiempo que dura el bloque.

Puedes comenzar creando un libro que se llame Gastos_<<tu_nombre>>y en la hoja uno
crear las siguientes columnas:

A B C D E F
Consecutivo Fecha Importe TipoGasto Descripcion Lugar de compra

1
2
3
a4
5

Puedes comenzar a capturar los gastos familiares que vayas recolectando, es importante

gue sean gastos reales y no ficticios.

Conforme vayan avanzando el docente te ira dando instrucciones al respecto de fechas de
entrega, de asesoria y de retroalimentacion.

a4




r
Desarrollando

Competencias

Tablas de datos

Para que trabajar con datos sea mas facil, puedes organizar los datos con el formato de
una tabla en una hoja de cdlculo. Las tablas permiten filtrar facilmente los datos y, ademas

proporcionan columnas calculadas y filas totales, que facilitan los cdlculos.

Una tabla, en una hoja de calculo, es un conjunto organizado en registros (filas), en la que
la primera fila contiene los nombres de los campos (cabeceras de las columnas), y las
demas filas contienen los datos de cada registro. También se les llama listas de bases de
datos. Como ya se menciond cada fila es un registro, por tango podemos elaborar una lista

gue tenga como maximo 255 campos y 65,535 registros.

Entre las operaciones que podemos realizar con las tablas de datos, las mas utiles son:

e Ordenar los registros.

e Filtrar la informacién usando algun criterio.

e Emplear férmulas para la tabla agregando filtros.

e Elaborar resimenes de datos.

e Fijar formatos a todos los datos.

Para crear una tabla de datos:

1. En una hoja de calculo, seleccione el rango de celdas que desea incluir en la tabla.

Las celdas pueden estar vacias o contener datos.

2. Enlaficha Inicio en el grupo Estilos, haga clic en Dar formato como tablay a

continuacion seleccione el estilo de tabla que desee.
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= 44 o
E & 5
Formato Dar formato Estilos de
condicional = como tabla~ celda~

Estilos Metodo abreviado de teclado: CTRL+L o CTRL+T

3. Sielrango seleccionado incluye datos que desea mostrar como encabezados de
tabla, active la casilla de verificacion La tabla tiene encabezados en el cuadro en

didlogo Dar formato como tabla.
Pasos siguientes:

e Al seleccionar una tabla, se mostraran las Herramientas de tabla junto con la ficha
Disefo. Para conocer mejor los elementos que puede agregar o modificar en la
tabla, haga clic en la pestafia Disefio y a continuacidn explore los grupos y opciones

gue se incluyen en esta ficha.
Modificar los datos de una tabla

Para ingresar nuevos datos o modificar los existentes en la tabla podemos teclear
directamente los nuevos valores en ella, o bien podemos utilizar un formulario de datos. Es

conveniente utilizar la segunda opcidn sobre todo si la lista es muy grande.

Un formulario es un cuadro de didlogo que permite al usuario escribir o mostrar con
facilidad un registro (fila entera de datos). Las siguientes imagenes son un ejemplo de una

tabla de datos y su formulario.
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809 | —— S =
M. ] ANO EMTSION: 014 -
| DPOCONSTANCIA: 5D

H;E

| delumo: AETLSTI0S 1905
| CT: on viede
| pLANTRL: SOK0EA

Buscar gotenor |
| TuRNO: VESPERTING Y
M — s
| savesTRE: PRIVER S

GRUPO: A Correr

| MATRIORA: en ramde
| TITALO GENERO: L
l GENERO: s\mro

| NONERE DEL ALLMNG: LORENZO DANIEL AXE TN
| cumpe AETLI70919-YNINROS

| FECMA NACIMIENTO:  15/09/57

| PEOA pace: 0L/09/2014

| ERAD: %

etraSeyo: H

: s=xo: HOMERE

eraiac ™

| calcedonec: MEXICANA
HACTONALIDAD: MEXICANA

EDO.MNAC. ¢ YUCATAN

| PeRODO PECEA: 25 ce agosto de 014

| PERIODO FINALIZA: 30 Gle enero de 2019
| FECHA BMaSION: dos el mes de ochdve del oo 2015

Para abrir un formulario de datos, tiene que estar activa la tabla de datos, y dar clic en el

icono Formulario . Pero esta opcidn no ésta disponible en la Cinta de opciones, por lo
Xl 9~ ¢ -E =N

gue tenemos que afiadirla a la Barra de acceso répido

’

haciendo clic en el la lista de opciones: personalizar barra de herramientas de acceso

rapido: P R i)
Inicio Il P barra de de acceso ripido
. .7 Ve L Nuevo
Seleccionar la opcién: Mas comandos... 2
Gustdar

Correo electroneco

Impeesion rapida

Vista previa de impresion e mprimir

Ortogratia
v | Deshacer
V.| Rehacer

Qrden ascendente
Qrden descendente
Abrit archive reciente
Mas comandos

Mostrar debajo de la tinta de opdones
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Agregar.

Aparece la siguiente ventana y en esta localizar la opcidon Formulario y dar clic en el botén

Opciores de Excel

|

| Geneal
|| Fémutas
|| Resisién
|| Guardss
Idioms

Avarzadan

Persarsalizar cinta de opcioni

Earra de hemamientas g acceso rpsdo
Complemeritos

Cantra de confuancs

) :
k| Persanalice la barra de herramientas de accesa rapido.

Comandos disponibles en:
Comandos que no estan en ba cinka de... IE‘

=

=S (PR

LT PO T NACTE A5
Empugar tombra hacis arriba
Erveiar 8 canpeda de Exchangs o
Erviar & destinatans de comen
Erviar ahora

Erwiar al fondo

Ervsiar akrds

Erveiar abrds 3
Erveiar para rewisidn..

Lrcerario

Estilo

Estilo de linea g
Estrella de 5 purntas

Eabiuciuia matilica

Etiqueta [control Actreel)

Etiquets [comtrol de {ormuleriol
Expandir =l dibupe

Flecha abajn

Flecha derecha

Fasirma libee

_igEhghi 2

Farmularia..,
Goran 50" & la derecha
Garr 207 & la zquierds -

Wigstrar la bama de herramsentas de
acceso rapido por debajo de la cinka de
opdones

Fara fo-dos los documentos [predet ermanasdo]

a b Guardar
¥] Deshacer

Rizhacer

Fersonalizar bara de herambentas de acces o [aplde

= |

Frionahlacicnig fgn“hlﬂﬁ -

| Impetar o Eporar =

L}

[ Aceglar ] | cancetas ]I

Los formularios contienen las siguientes opciones:

[ Muevo ]

Para capturar un nuevo registro. Después de aceptar se posiciona en

un nuevo registro en blanco por si queremos ingresar varios registros.

[ Eliminar ]

Para eliminar un registro.

[ Restaurar ]

Para cancelar las modificaciones.

[ Buscar anteriar ]

Para avanzar registros hacia atrds en la tabla de datos.

[ Buscar siguiente ]

Para avanzar registros hacia adelante en la tabla de datos.
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Para localizar un registro concreto introduciendo un criterio de

busqueda. Pulsamos en él con lo cual nos pasa al formulario para

Criterigs ]
introducir el criterio de busqueda, es similar al formulario de datos
pero encima de la columna de botones aparece la palabra criterios.
Cerrar Para cerrar el formulario.

Modificar la estructura de la tabla

m Inicio Insertar  ES POsible cambiar el tamafio de la tabla, haciendo clicen la

Mombre de la tabla: opcion Cambiar tamafio de tabla para seleccionar un nuevo

DATOSADAS

I Cambiar tamafio de la tabla

Propiedades

rango de datos. Pero si la tabla contiene encabezados, estos

deben permanecer en la misma fila, asi que sélo podremos

amentar o disminuir flas. También puede utilizar las siguientes opciones:

Para modificar directamente el rango de filas y

L columnas estirando o encogiendo la tabla desde su
esquina inferior derecha.
Para afiadir una fila al final de la tabla para
Tab continuar introduciendo datos, oprimir la tecla
| +—
-—bl

TAB desde la ultima celda te aparecerd una fila

nueva.

i; Insertar filas de tabla encima

m Insertar columnas de tabla a la izquierda

Para insertar filas y columnas entre filas existentes

(menu inicio, grupo celdas)

"B Eliminar filas de tabla

:Qj Eliminar columnas de tabla

Para eliminar filas o columnas (menu inicio, grupo

celdas).
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Tecla que te permite eliminar los datos

seleccionados, pero no la estructura de la tabla.

Estilo de la tabla

Para establecer un formato que sea visualmente agradable, puedes escoger uno de los

estilos predefinidos disponibles en la pestafia Disefio de la tabla (ver imagen).

T T R — -
Diseno o @ =8 R

4 Nuevo estilo de tabla..,

_-E Borrar

Filtrar una tabla
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Puedes filtrar las filas para incluir o excluir filas en funcién e un valor. Cuando se filtra una
columna, aparece un pequefio icono de filtro en el encabezado de la columna. En ese icono

se te presentan varias opciones para ordenar y filtrar informacion.
Funciones de base de datos
Ahora se va a explicar cada una de las funciones que se aplican a tablas de datos.

Utilizamos estas funciones cuando se requieren cdlculos sobre alguna columna pero que
tenemos que aplicar previamente un filtro es decir afiadir una condicion de seleccién de

las filas que entraran en el cdlculo.

Todas las funciones de base de datos, deben llevar 3 argumentos:
1. Elrango de datos que define la tabla o base de datos.
2. Elnombre de del campo: que se utiliza en la funcién.

3. Elrango de criterios: es el filtro, que indica la condicién que deben cumplir las filas

gue serdn utilizadas en el cdlculo.

Para definir las condiciones que utilicemos en el parametro rango_criterios, debemos
reservar una zona en nuestra hoja de cdlculo para dichas condiciones (preferiblemente

antes de la base de datos).

A continuacidn se relacionan las funciones de base de datos disponibles en Excel:

Funcion BDCONTAR (rango_datos;nombre_campo;rango_criterios)

Cuenta las celdas que contienen un nidmero en una determinada columna
(campo), considerando Unicamente las filas que cumplan una determinada

condicién.
rango_datos: es el rango de | nombre_campo: indica el rango_criterios: es el rango
celdas que componen la nombre del campo que de celdas que contienen la
base de datos o lista donde | contiene los valores a condicién que deben
se quiere contar. contar. cumplir los registros que
entran en el recuento.
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Funcion BDMAX(rango_datos;nombre_campo;rango_criterios)

Devuelve el valor maximo encontrado en una determinada columna (campo),
considerando Unicamente las filas que cumplan una determinada condicién.

rango_datos: es el rango de | nombre_campo: indica el rango_criterios: es el rango
celdas que componen la nombre del campo que de celdas que contienen Ia
base de datos o lista. contiene los valores a utilizar | condicion que deben
en el calculo. cumplir los registros que
entran en el calculo.

Funcién BDMIN(rango_datos;nombre_campo;rango_criterios)

Devuelve el valor minimo encontrado en una determinada columna
(campo), considerando Unicamente las filas que cumplan una
determinada condicidn.

rango_datos: es el rango de | nombre_campo: indica el rango_criterios: es el rango
celdas que componen la nombre del campo que de celdas que contienen Ia
base de datos o lista. contiene los valores a utilizar | condicion que deben
en el calculo. cumplir los registros que
entran en el calculo.

Funcién BDPRODUCTO (rango_datos;nombre_campo;rango_criterios)

Devuelve el producto de los valores encontrados en una determinada
columna (campo), considerando Unicamente las filas que cumplan una
determinada condicién.

rango_datos: es el rango de | nombre_campo: indica el rango_criterios: es el rango
celdas que componen la nombre del campo que de celdas que contienen la
base de datos o lista. contiene los valores a utilizar | condicion que deben
en el calculo. cumplir los registros que
entran en el cdlculo.

Funcién BDPROMEDIO (rango_datos;nombre_campo;rango_criterios)

Devuelve el promedio de los valores encontradas en una determinada
columna (campo), considerando Unicamente las filas que cumplan una
determinada condicién, de una columna o lista que cumplan los criterios
establecidos.
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rango_datos: es el rango de
celdas que componen la
base de datos o lista.

nombre_campo: indica el
nombre del campo que
contiene los valores a utilizar
en el cdlculo.

rango_criterios: es el rango
de celdas que contienen la
condicidn que deben
cumplir los registros que
entran en el cdlculo.

Funcion BDSUMA (rango_datos;nombre_campo;rango_criterios)

Devuelve la suma de los valores encontrados en una determinada columna
(campo), considerando Unicamente las filas que cumplan una determinada

condicion.

rango_datos: es el rango de
celdas que componen la
base de datos o lista.

nombre_campo: indica el
nombre del campo que
contiene los valores a utilizar
en el calculo.

rango_criterios: es el rango
de celdas que contienen la
condicién que deben
cumplir los registros que
entran en el célculo.

Funcién BDEXTRAER (rango_datos;nombre_campo;rango_criterios)

Extrae de la base de datos un Unico valor contenido en el campo indicado y
en la fila que cumpla la condicidn establecida mediante el rango de

criterios.

rango_datos: es el rango de
celdas que componen la
base de datos o lista.

nombre_campo: indica el
nombre del campo que
contiene el valor a extraer.

rango_criterios: es el rango
de celdas que contienen la
condicidn que debe cumplir
el registro buscado.

Funcion BDVAR (rango_datos;nombre_campo;rango_criterios)

Calcula la varianza basandose en una muestra de los valores contenidos en
una determinada columna (campo), considerandose Unicamente las filas
gue cumplan con una condicién determinada.

rango_datos: es el rango de
celdas que componen la
base de datos o lista.

nombre_campo: indica el
nombre del campo que se
utiliza en la funcién.

rango_criterios: es el rango
de celdas que contienen la
condicién que deben
cumplir los registros que
entran en el célculo.
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Funcién BDVARP (rango_datos;nombre_campo;rango_criterios)

Calcula la varianza basandose en todos los valores contenidos en una
determinada columna (campo), considerando Unicamente las filas que
cumplan con la condicion determinada.

rango_datos: es el rango de | nombre_campo: indica el rango_criterios: es el rango
celdas que componen la nombre del campo que se de celdas que contienen la
base de datos o lista. utiliza en la funcion. condicién que deben

cumplir los registros que
entran en el calculo.

Funcion BDDESVEST (rango_datos;nombre_campo;rango_criterios)

Calcula la desviacidon estandar basandose en una muestra de los valores
contenidos en una determinada columna (campo), considerando
Unicamente las filas con la condicién determinada.

rango_datos: es el rango de | nombre_campo: indica el rango_criterios: es el rango
celdas que componen la nombre del campo que de celdas que contienen Ia
base de datos o lista. contiene los valores a utilizar | condicién que debe cumplir
en el calculo. los registros que entran en
el calculo.

Funcién BDDESVESTP (rango_datos;nombre_campo;rango_criterios)

Calcula la desviacion estandar basandose en todos los valores contenidos
en una determinada columna (campo), considerando unicamente las filas
gue cumplan una condicién determinada.

rango_datos: es el rango de | nombre_campo: indica el rango_criterios: es el rango
celdas que componen la nombre del campo que de celdas que contienen Ia
base de datos o lista. contiene los valores a utilizar | condicion que deben
en el calculo. cumplir los registros que
entran en el calculo.

Crear un resumen de datos

El resumen de los datos de una tabla es crear subtotales agrupando los registros por

alguno de los campos de la lista.
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Por ejemplo, si tenemos una lista de alumnos con los campos nombre, direccién, localidad

y edad; podemos obtener un resumen de la edad media de los alumnos por localidad.

Para anadir los subtotales automaticamente debemos

situarnos en una celda cualquiera de la lista y marcar la

Disefio
opciodn Fila de totales en las Opciones de estilo de —
[¥] Fila de encabezado [ ] Primera columna
tabla, en la pestafia Disefio. [V] Fila de totales [] Uttima columna
[V] Filas con bandas [ ] Columnas con bandas
Al realizar un filtro y ubicarte en una celda al final de Bhcones deeio o )
una columna de datos, aparece una pequefia lista con las funciones disponibles Ninguno
Promedio
sobre esos datos. Cuenta
Contar numeros
Max.
Min.
Suma
Desvest
. . . Var
Criterios de Filtrado Més fundiones...

Para especificar las condiciones a utilizar en el parametro rango_criterios, debemos

reservar una zona en nuestra hoja de célculo para dichas condiciones.

En esta zona, tendremos en una fila los encabezados de los campos de la lista que
intervienen en la condicién, (lo mejor es copiarlos de la lista) y debajo indicaremos las

condiciones.

Si la condiciéon es una igualdad, no es necesario escribir el signo = delante del valor, solo

tenemos que poner directamente el valor; puedes ver un ejemplo en la siguiente imagen:

C D
GEMERO EDAD
MUJER
b BOKOBA AETL9E0917HYMNEMNROS LOREMNZC

Si queremos filtrar a todas las mujeres menores de 18 afios, las condiciones deben

escribirse en la misma fila, esto seria el equivalente a usar el operador Y, lo que significa

J
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gue se tienen que cumplir ambas condiciones, puedes ver un ejemplo en la siguiente

imagen:
C D
GEMERO EDAD
MUJER <18
OBA BOKOBA AETL980917HYNKNROS LORENZO
MDA DmilmD A AW ARAQSTOTALUVRIVI RINA RAARIIICT T

En este caso los datos a mostrar serian de mujeres menores de 18 afos.

En caso de que se cumpliera solo una de ambas condiciones, entonces tendrias que

escribir las condiciones en filas diferentes, ver la imagen de ejemplo:

C D
GEMERO EDAD
HOMERE
<18
iy BOKOBA AETL980917HYMNKMROS LOREMZI

] PR ES T R R N T T N TR L LT T | BRARKRILITY

En este caso los datos que mostraria es de aquellos que son hombres o que tienen 18

anos.

Con la practica irds definiendo condiciones realmente complejas.
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Actividad de Aprendizaje 14. Funciones en la tabla de datos.

Competencia disciplinar:

e Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacion para investigar, resolver
problemas, producir materiales y transmitir informacion.

e Construye e interpreta modelos matematicos mediante la aplicacion de
procedimientos aritméticos, algebraicos, geométricos y variacionales, para la
comprension y analisis de situaciones reales, hipotéticas o formales.

Atributo de las competencias genéricas:

e Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacion para procesar e interpretar
informacién.

e Ordena informacién de acuerdo a categorias, jerarquias y relaciones.

e Utiiza las tecnologias de la informacidén y comunicacién para procesar e interpretar
informacion.

Trabajando de manera individual, capturar en una hoja nueva de tu libro de ejercicios la
siguiente informacion:

A B C D E F
1 Mombre Edad Genero Grado Calificacion |Tipo de evaluacion
2 |LORENZO DANIEL 16|HOMERE 1 S0|ORDINARIO
3 MAMNUEL DE JESUS 18| HOMERE 1 65 |ORDINARIO
4 BRENDY GUADALUPE 17|MUJER 1 78 |EXTRAORDINARIO
5 JUAN CARLOS 15|HOMERE 1 94 |EXTRAORDINARIO
6 ADOLFO ANGEL 15|HOMEBRE 1 67| ORDINARIO
7 KARINA 26| MUJER 1 B3 |ORDINARIO
& ARELI MARGARITA 19|MUJER 2 60 |EXTRAORDINARIO
S | TEOFILO EDUARDO 20|HOMERE 2 76|ORDINARIO
10 JOSE ALEJANDRO 21|HOMERE 2 &7 |EXTRAORDINARIO
11 FLORENTIMNA 21|MUJER 3 75|ORDINARIO
12 GERARDO EMMAMNUEL 15|HOMERE 3 65 |ORDINARIO
13 REYNALDO DAVID 21|HOMEBRE 1 73 |EXTRAORDINARIO
14 ANA LUISA 20|MUJER 2 82 |EXTRAORDINARIO
15 SARA BEATRIZ 16|MUIJER 2 93 |ORDINARIO
16 LARIZA SUGELY 16| MUJER 1 B82|ORDINARIO
17 | ANA PATRICIA 21|MUJER 1 93 |EXTRAORDINARIO
18 | CLAUDIA ANDREA 17|MUJER 2 77|ORDINARIO
19 CLARA ISABEL 15|MUJER 1 97|ORDINARIO
20 |OSCAR FRAMNCISCO 15|HOMEBRE 3 92 |EXTRAORDINARIO
21 SANDRA ESMERALDA 15|MUJER 1 86 |EXTRAORDINARIO
22 | GISLIA IMERY 24|MUIJER 2 74 |EXTRAORDINARIO
23 EDGAR IVAN 15|HOMEBRE 3 99 |ORDINARIO
24 MARTHA LUCIA 20|MUJER 1 100|EXTRAORDINARIO
25 MARIANIVERCELLI 15|MUJER 2 70|EXTRAORDINARIO
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50
51
52
53
54
55
56
57
58
59

58

A C D E F
1 MNombre Edad Genero Grado Calificacion |Tipo de evaluacion
26 LOURDES MELIZA 17|MUJER 2 20| ORDINARIO
27 JESUS ALBERTO 23|HOMERE 3 76|EXTRAQRDINARIO
28 RAUL EDUARDO 17|HOMERE 3 73|EXTRAQRDINARIO
29 MARIA ESMERALDA 16|MUJER 3 66| ORDINARIO
30 |JOSE LEONARDO 17|HOMBRE 2 69|ORDINARIO
31 MARIA ERENDI DEL ROCIO 18|MUJER 2 98 |ORDINARIO
32 REYNA ADRIANA 15|MUJER 2 94 |(EXTRAORDINARIO
33 CARLOS 17|HOMBRE 1 88 |EXTRAORDINARIO
34 MARIA LEONOR 34|MUJER 1 68| ORDINARIO
35 |JESUS VICENTE 16|HOMBRE 1 79|EXTRAORDINARIO
36 ANDREA MARIA 15| MUJER 2 B3|EXTRAORDINARIO
37 MARIA DE LOS ANGELES DE JE 20|MUJER 2 74| ORDINARIO
38 MIGUEL ALBERTO 17|HOMERE 2 77|EXTRAORDINARIO
33 MARI CRUZ 17|MUJER 2 96|EXTRAORDINARIO
40 MARIA ROSALIA 37|MUJER 3 82|ORDINARIO
41 EDUARDO 23|HOMEBERE 3 JO|EXTRAOQRDINARIO
42 CARLOS ENRIQUE 17|HOMERE 3 B4|EXTRAQRDINARIO
43 FERNANDO 17|HOMERE 3 61|EXTRAQRDINARIO
44 FANNY DEL SOCORRO 24| MUJER 1 93| ORDINARIO
45 DORIS FLORICELI 16|MUJER 2 75|EXTRAQRDINARIO
46 EDWIN ISRAEL 18|HOMBRE 3 93|ORDINARIO
47 |LILIANA 15|MUJER 3 76|EXTRAORDINARIO
45 TERESA DE JESUS 32|MUJER 2 92 |EXTRAORDINARIO
49 MARIA FERNANDA 15|MUJER 1 86|ORDINARIO

gue van a aplicar.

Agrega la informacidn que se ve en la siguiente imagen; las filas 51 y 52 son la zona de
criterios de consulta. Debajo de la zona de criterios tenemos un listado de las funciones

Edad

Genero

Grado

Calificacion

Evaluacion

17

MUJER

2|=75

ORDINARIO

BDCONTAR

BOCONTARA

BDMAX

BDMIN

BDSUMA

BDPROMEDIO

BEDPRODUCTO

Al terminar cambia el nombre de la hoja a ADA14 y almacena.

El docente otorgard la asesoria y retroalimentacién correspondiente.




Actividad de Aprendizaje 15. Tabla de datos para mis gastos.

Competencia disciplinar:

e Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacion para investigar, resolver
problemas, producir materiales y transmitir informacion.

e Construye e interpreta modelos matematicos mediante la aplicacién de
procedimientos aritméticos, algebraicos, geométricos y variacionales, para la
comprension y analisis de situaciones reales, hipotéticas o formales.

Atributo de las competencias genéricas:

e Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacion para procesar e interpretar
informacion.

e Ordena informacion de acuerdo a categorias, jerarquias y relaciones.

e Utiiza las tecnologias de la informacién y comunicacion para procesar e interpretar
informacion.

Como parte de la tarea integradora, debes presentarle al docente al menos 50 registros
capturados (pueden ser mds) en tu archivo de gastos, recuerda que no deben ser
inventados sino reales.

Basandote en los temas anteriores crearas una tabla de datos con los registros capturados,
tu tabla debera tener subtotales y tu decidiras en que campos te son utiles.

El cumplimiento de esta actividad te facilitara la realizacidn de tu proyecto integrador.

El docente otorgard la asesoria y retroalimentacidn necesaria, asi como los tiempos de
entrega.

Tablas dinamicas
Crear una tabla dinamica

Una tabla dindmica consiste en el resumen de un conjunto de datos, atendiendo a varios
criterios de agrupacion, representado como una tabla de doble entrada que nos facilita la

interpretacion de dichos datos.

Las tablas dindmicas permiten presentar desde distintos puntos de vista una misma

informacién, usando para ello funciones como la suma o el promedio.

Para crear una tabla dindmica selecciona la opcién Tabla Dinamica de la pestaiia Insertar.

Ahi también se encuentra el comando para crear un grafico dindmico (ver la sig. Imagen).
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X b 2 - &

2 i

v
m Inicio Insertar
Imagen Im
|dinamica v/ prec

J lid Tabla dindmica

1 i@] Grafico dinamico

Aparece el cuadro de didlogo de creacion de tablas dinamicas. En ese cuadro indicaras el
rango donde se encuentran los datos que queremos analizar y el lugar donde queremos

ubicarla, en la siguiente imagen puedes ilustrado un ejemplo.

En las siguientes imagenes puedes ver un ejemplo de la seleccidon de un rango, indicando

gue se cologue en una hoja de cdlculo nueva y el resultado que obtuvimos.

=
a

60

-'-!l!i.'E' 1+ Inicio Insertar Diseno de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador Mitro Pro 8
3 i A | M¥linea )
- ' . -] — ;
- 2 e+ -I -I — = -‘\'l - il Columna \"—\’{'
Tabla Tabla Imagen Ima Formas SmartArt Captura | Columna Linea Circular Barra  Area Dispersion Otros Segm Hipervinculo
dinamica las LT
Tablas Tlustraciones Graficos Minigraficos | Filtro Vinculos
Al - f-—| Cve_Vendedor
A B E D E F G H
1 iCve_Vendedor Pais Vendedor Fecha del pedido Clave del pedido Total de laventa,
2! 1300 MEXICO DAVID PEREZ QUUANO 06/01/2014 10523 1555t ﬁ
3| 3450 BRASIL ROSARIO BUENDIA DIAZ 06/01/2014 | Crear tabla dindmica ? 2@_|
4 5000 GUATEMALA MIGUEL CASTILLA CERON 12/01/2014 ) )

! Seleccione los datos que desea analizar
5, 1301 MEXICO MARIA TRUJILLO PEREZ 12/01/2014 .

! @) Selecdone una tabla o range
6 ! 4503 MEXICO VERONICA ISLAS HERRERA 05/02/2014 o —

\ T 2 " i! : =
7! 854 E.U. LUIS PINTO 06/02/2014 || 'e@acrEner [ADATISASLTSIS =
N 308 COSTARICA CARLOS DOMINGUEZ 06/02/2014 | | ' Vtiice una fuente de datos externa
9. 211 VENEZUELA FRANCISCO URIBE 17/02/2014 SL iR
10 765 MEXICO DIEGO HERNANDEZ MAC 17/02/2014 Nombre de conesxidn:

11} 879 GUATEMALA FEELIPE ACOSTA MENDEZ 18/02/2014 Elija dénde desea colocar el informe de tabla dinamica

12 1478 CHILE MERCEDES SOSA AVILA 18/02/2014 @ Nueva hoja de calculo

13} 3268 ARGENTIMNA RAULJIMEMNEZ URIARTE 01/03/2014 (2 Hoja de célculo existente

14 532 ARGENTINA ROSA MEJIA OBISPO 02/03/2014 Ubicacidn: 23]
15 ! 7865 E.U. JASON JACKSDE 02/03/2014 [ e J ’ Cancelar
16} Ll S87EV. . . WILAMANTURA 02/03/2014 | A
17 ’
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Finalmente, para obtener una tabla dinamica tenemos que seleccionar los campos de la

lista de campos para la tabla dindmica.

En el ejemplo de la siguiente imagen seleccionamos el campo vendedor como etiquetas de

la fila; el campo fecha del pedido como etiqueta de columna, para lograrlo tienes que

arrastrar el campo fecha de pedido al cuadro etiquetas de columna; por ultimo,

seleccionamos el campo total de ventas que se coloca en el cuadro valores.

Puede observar este resultado en la siguiente imagen.

1
a

1B o Total da laweita |EUiguetas da colamng -

4 Etigeets de flla y DG/ 12000 D500 2004 BJ00 A8 AT00 AN ERMGPILE (LA AL 02N Takal pencral
5 |CARLDS DOMWMNGLED asil 4zl
A DAVIDFEREL QULAND 1353 1233
T DEGD HERNAKNDET WL 1 )
A IS ACCSTA MENDEZ 109
9 | FRANCISCO URIBE a1
10 I&E0N JACKSON B3l B3l
1L LLAS PRNTO Ll i
12 MARIA TRUIILLD PEREZ 3111 5111
13 MERCEDES S058 AVILA Lk
14 MIGUEL CASTILLA CERDN a5 45
15 AL JIMERED LRIARTE Lrak ]
16 AOSA MEILS OBEPRD LCEH] Lo
17 ROSSAI0 BUENDLS DWAZ =1 =
13 WERDMICA ISLAS HERRERS 118 1M
19 | WILLIAM ANTURIA s o
M Totsl penersl iy 1408 LR Lo s #3513
Fit

n

il

]

=

K U7 Lota de campeude lablsdnemics v X

S eTm pe T e L
irrlorma: -.

e _erchecier
Pan

o Vendedar

o Feka del pedaks
i ] ek

< Totslde b wenis

A nrEN cACE STTE 0 At Bguanins
of Fipggenlwe D] Ewneus e

Fechadspe,, T

L emxtadefia E waoem

Terdle ol ek Tela. ”
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Aplicar filtros a una tabla dindmica

Una de las caracteristicas de las tablas dindmicas es permitir filtrar los resultados y asi
visualizar Unicamente los que nos interesen en un momento determinado. Esto es de

mayor utilidad se tiene un volumen importante de informacién.

Para filtrar en una tabla dinamica, simplemente seleccionas el campo por el que quieres
filtrar y lo colocas en el cuadro filtro de informe (arrastrandolo desde el cuadro etiquetas

de fila).

En el ejemplo seleccionamos el campo pais y filtramos por el valor México, ver el resultado

en la siguiente imagen.

& B C o E F G H I ) I Lisimde compas de tabla dindmica
1 |pais MENICE x T e
3 nforree
3 sumade Total & laventa Etiquetas de columna - =
4 Etigpestas de fila . S/ HNA 1300 A4 05002004 17,02/ B4 Total genaeral o Pai
5 |DAVID PEREZ OLULANG 1555 1555 d
£ |DIEGD HERMANDET WAL 54 5 ] rucha dal padido
7 |MABRLA TRUALLD PEREZ a118 a1 J;::Ij:‘:’:m
B |VEROMICA ISLAS HERRERA 138 13
5 Tokal general 1555 11 1239 578 173

|

Arraslle CEges erlie L Sreas sguenies:

=

LB o Filra de imlame o] ltuetss dec...

17 P " Facha el pe

a1 L] esqetarcdefls E  vaoss

23 Verciecor = Sura cie Tais... ©

Aplacwr sctssbracdn d..

Como se puede observar, el filtro se coloca en la parte arriba y en el cuadro lista de
campos de la tabla dinamica se coloca el simbolo de filtro (un embudo) alineado con el

campo pais.
Utilizar funciones en una tabla dinadmica

Al crear una tabla dindmica, automaticamente se generan unos totales con la funcién
suma. Lo anterior puede ser modificado de acuerdo a las necesidades de informacion, ya

que podria requerir maximos o minimos, promedios, etc.
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Lista de carmpos de tabla dindmica * X

Seleccionar campos para agregar al
informe:

[[cve_vendedor

Pais "4
[V|vendedor

Fecha del pedido

[[]Clave del pedido

[V|Total de la venta

[

ubir

[na]

Bajar

Maovwer al principio

Mover al final

Mover al filtro de informe
Mover a rotulos de fila
Mover a rotulos de columna

Mover a valores

Quitar campe

2 X v B«

Configuracion de campo de valor...

[ vendedor ~ [ suma de Tota... = |

[ aplazar actualizacidn d... Actualizar

Para hacerlo, debe elegir en la fecha derecha del campo
situado en el cuadro valores la opcidon Configuracién del campo

valor (ver la ubicaciéon en la imagen de la derecha).

Aparece el cuadro de didlogo correspondiente, en donde
podras elegir el tipo de funcidon que quieres que presente el
total de la tabla dindmica, el formato de nimero y hasta la
manera de como se deben mostrar los valores, en la siguiente

imagen puedes ver dicho cuadro de didlogo.

Configuracién de campo de valor ¥

Mombre del origen: Total de la venta

Mombre personalizado: | Suma de Total de la venta

Resumir valores por | Mostrar valores como

Resumir campo de valor por

Elija el tipo de caloulo que desea usar para resumir
datos del campo selecconado

[rcmr ] [ conee

Grdficos con tablas dindmicas

Para crear una grafica de una tabla dindmica, debemos hacer clic la opcion Tabla Dindmica

de la pestaiia Insertar (ver imagen).

m Inicio Insertar

|
i1

iZ

~ Tabla | Tabla Imagen Im
\dinamica v| prec

[a5]

| |ig] Tabla dinamica

‘ i‘&l Grafico dinamico [
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El grafico dinamico se crea de manera similar a la tabla dindamica, ya que aparece el mismo
cuadro de dialogo, en el que debes indicar sobre qué datos se utilizaran como base (ver

imagen).

Fa

Crear tabla dindmica | ? : 2

Selecdone los datos que desea analizar
i@ Seleccone una tabla o rango
Tabla orango: |'ADAS'1SAS1:5F515 Efea
(™) Utilice una fuente de datos externa

Mombre de conexidn:
Elija donde desea colocar la tabla dinémica v el grafico dinamico
@ Mueva hoja de caloulo
() Hoja de ciloulo existents

Ubicadén: |Hojad$A51 2.

i |

T [ Arceptar ]’ Cancelar ]

Nota: no puedes utilizar una tabla dindmica para crear un grafico dinamico.

En la siguiente imagen se presenta un gréafico dindmico de los datos que hemos estado

mostrando como ejemplo.

COSTA RICE L=oul

a ] c o E F a H ! J :LI Lmis de campon de bl dindmss = X
1 EACCOTAT CATIGE SATE Agregar 8l ‘_'I -
2 rore: 1=
3 Eiguatas de fila = Suma de Total de |a weirta B de oz de Iy =
4 ARGENTING 11148 4 Fais
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Actividad de Aprendizaje 16. Tablas y graficos dinamicos.

Competencia disciplinar:

Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacidn para investigar, resolver problemas,
producir materiales y transmitir informacion.
Construye e interpreta modelos matematicos mediante la aplicacion de procedimientos
aritméticos, algebraicos, geométricos y variacionales, para la comprensidon y analisis de
situaciones reales, hipotéticas o formales.
Construye e interpreta modelos matematicos mediante la aplicacién de procedimientos
aritméticos, algebraicos, geométricos y variacionales, para la comprension y analisis de
situaciones reales, hipotéticas o formales.

Atributo de las competencias genéricas:

Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacidn para procesar e interpretar

informacion.

En una hoja nueva de tu libro de ejercicios captura la informacién de las siguientes

imagenes:
A B C D E F

i NOMEBRE APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO SEXO LUGAR DE NACIMIENTO TURNO

2 | GISLIA IMERY MEDRANO CHAN MUJER BOKOBA VESPERTINC
3 |JESUS ALBERTO MOO TORRES HOMERE DF VESPERTINO
4 LUIS ARTURO ABAN JIMENEZ HOMBRE CHUBURMNA MATUTING
5 |NAHUM JOSEPH ABAN JIMENEZ HOMERE CHUBURMNA VESPERTINO
6 ANTONIA AMAIRANI ALEJANDRO CASTILLO MUJER MERIDA NOCTURNO
7 SAULALBERTO MAGANA LIRA HOMERE CANTAMAYEC VESPERTINO
8 MIGUEL ANGEL MARTIN AC HOMBRE MERIDA VESPERTING
S HORTENCIA MOSQUEDA CENTENO MUJER TABASCO MATUTING
10 JAIRC ELEAZAR NAAL VENTURA HOMBRE BOLON MATUTING
11 LINDA MAYTE OSALDE TZUN MUJER CHUBURMNA VESPERTINO
12 JAILEME MARIA LOPEZ GONZALEZ MUJER DZILAM BRAVO MATUTING
13 GUILLERMO ANTONIO MARQUINA AVILES HOMERE SISAL MATUTING
14 NAMNCY ABIGAIL MARTIN CAMPOS MUJER HUNUCMA VESPERTING
15 ODALIS GUADALUPE GONZALEZ DURAN MUJER HUNUKU MATUTING
16 JAILEME MARIA LOPEZ GONZALEZ MUJER HUNUKU MATUTING
17 GUILLERMO ANTONIO MARQUINA AVILES HOMERE MERIDA VESPERTINO
18 NAMNCY ABIGAIL MARTIN CAMPOS MUJER MERIDA VESPERTING
19 JUAN PABLO ESCALANTE PECH HOMERE 1XIL MATUTING
20 JESUS EDILBERTC ESPINOSA MAY HOMBRE BOLON NOCTURNOC
21 LESTER MAXIMILIANO GONGORA POOT HOMERE 1XIL MATUTING
22 ZUEMY LILIAMNA GONGORA PCOT MUJER BOKOBA VESPERTING
23 RITA MARIA KOYOC YAM MUJER HUNUCMA VESPERTIMNO
24 ELIGIO ISMAEL QUUANO MOGUEL HOMBRE IXIL MATUTING
25 LIZETH GUADALUPE TAPIA CORDOVA MUJER KOPOMA MATUTING
26 ALICIA ANAHI TEC CASTILLO MUJER HUNUCMA VESPERTING
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27 RIKI TZUC SULUB HOMERE KOPOMA VESPERTINO
28 ERGAR CETZAL BALAM HOMBRE CHAN CENOTE VESPERTINO
29 EILIISAI BALAM CHAC HOMERE IXIL MATUTING

30 JORGE LUIS CANUL Clau HOMBRE BOKOBA VESPERTINO
31 ANA LUCELI CEME BALAM MUJER MERIDA MATUTING

32 FLAVIO JEREMIAS CEME TAH HOMBRE HUNUKU VESPERTINO
33 JUAN VALENTIN QUETZAL TAH HOMERE MERIDA NOCTURNO
34 IRMA YOLANDA TUN CANUL MUJER CHAN CENOTE VESPERTINO
35 MARIA FERNANDA BURGOS CAMPOS MUJER MANI MATUTING

36 MARIA JAQUELINE CABRERA CHI MUJER MAYAPAN VESPERTINO
37 GABRIELA DELROCIO CASTILLO YAH MUJER IXIL VESPERTINO
33 CARLOS PEDRO GONGORA MIS HOMBRE MANI MATUTING

39 SANDY FERNANDA INTERIAN COcom MUJER CHAN CENOTE VESPERTINO
40 MANUEL ALEJANDRO LAVADORES CAAMAL HOMBRE KOPOMA MATUTING

41 ILEANA MARIBEL OJEDA CAUICH MUJER BOLON VESPERTINO
42 CYNTHIA NOEMI SERRALTA JIMEMNEZ MUJER MANI NOCTURNO
43 MARIA AURORA GONZALEZ TUYUB MUJER KOPOMA NOCTURNO
44 EIDER ABRAHAM VIANA BALAM HOMBRE HUNUKU MATUTING

45 MIRIAN BEATRIZ ACEVES RAMOS MUJER MANI NOCTURNO
46 DARIEN ISMAEL ESTRELLA DZUL HOMBRE MERIDA VESPERTINO
47 GIOVANMNA GUADALUPE MARRUFO PECH MUJER KOPOMA VESPERTINO
48 ANTONIO EMMANUEL PECH PENICHE HOMBRE CHAN CENOTE NOCTURNO
45 MAMNUEL JESUS SANCHEZ LIZAMA HOMERE IXIL MATUTING

50 HEIDI MARIBEL SANCHEZ LIZAMA MUJER MERIDA VESPERTINO
51 ARIADNE GUADALUPE VERA SANCHEZ MUJER MERIDA VESPERTINO

Aplicando el tema de tablas dindmicas, crea una tabla dinamica, en una hoja nueva, para
saber cuantos alumnos tenemos por lugar de nacimiento y turno. Escribe un nombre para

tu tabla dindmica.

Ahora con el mismo listado realiza un grafico dinamico. Se recomienda que para que los
graficos sean faciles de entender no deben tener mas de dos campos de filas y dos de

columnas.

El grafico debe mostrar el total de alumnos por lugar de nacimiento. Y lo debes ubicar en

una hoja nueva con un nombre diferente.

El docente supervisara, guiard y retroalimentara la elaboracion de esta actividad.
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Actividad de Aprendizaje 17. Captura de mis gastos.

Competencia disciplinar:

. Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacidn para investigar, resolver problemas,
producir materiales y transmitir informacion.

. Construye e interpreta modelos matematicos mediante la aplicacion de procedimientos
aritméticos, algebraicos, geométricos y variacionales, para la comprensidn y analisis de
situaciones reales, hipotéticas o formales.

Atributo de las competencias genéricas:

e Manejas las tecnologias de la informaciéon y la comunicacion para obtener
informacion y expresar ideas.

e Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacidn para procesar e interpretar
informacion.

e Ordena informacién de acuerdo a categorias, jerarquias y relaciones.

Como parte de la tarea integradora, debes presentarle al docente al menos 150 registros
capturados (pueden ser mas) en tu archivo de gastos, recuerda que no deben ser
inventados sino reales.

A partir de la informacidn capturada elaboraras una tabla dindmica con zona de criterios y
al menos dos graficos dindmicos.

El cumplimiento de esta actividad te facilitara la realizacidn de tu proyecto integrador.

El docente otorgard la asesoria y retroalimentacion necesaria, asi como los tiempos de
entrega.

Validacion de datos

La validacion de datos se usa para controlar el tipo de datos o los valores que los usuarios
pueden escribir en una celda. Por ejemplo, puede usar la validacién de datos para
restringir la entrada de datos a un intervalo de fechas determinado, para limitar las
opciones usando una lista o para asegurarse de que solo se escriben nUmeros enteros

positivos.
Para aplicar una validacion realice lo siguiente:

e Seleccione una o mas celdas para validar.
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e Luego, en la ficha Datos en el grupo Herramientas de datos, haga clic en Validacion

de datos.

e En el cuadro de didlogo Validacion de datos, haga clic en la pestafia Configuracion

y luego seleccione el tipo de validacién de datos que desee.

T ™

Validacion de datos

Configuracidn | Mensaje de entrada | Mensaje de error |

Criterio de validacidn
Permitir:
Lista Omitir blancog

Datos: Celda con lista desplegable

entre
Crigen:
=$H52:5H53 s

[7] Aplicar estos cambios & otras celdas con la misma configuradidn

[ Aceptar ][ Cancelar

e Puede seguir alguno de los siguientes procedimientos:

o Para mostrar un mensaje de entrada cuando se hace clic en la celda, haga
clic en la pestaiia Mensaje de entrada, active la casilla de verificacion
Mostrar mensaje de entrada al seleccionar la celda y luego escriba las

opciones de mensaje de entrada que desee.

o Para especificar una respuesta cuando los usuarios escriben datos no
validos en la celda, haga clic en la pestafia Mensaje de error, active la casilla
de verificacion Mostrar mensaje de error si se introducen datos no validos

y luego especifique las opciones de alerta que desee.

En la lista permitir podemos encontrar las opciones:




Cualquier valor Numero entero Decimal Lista

Fecha Hora Longitud de texto Personalizada

Por ejemplo si elegimos Numero entero, sélo permitird nimeros enteros en esa celda, si el

usuario intenta escribir un nimero decimal, se producira un error.

También puede restringir mas los valores permitidos en la celda con la opcion Datos:

donde, por ejemplo, podemos indicar que los valores estén entre 2 y 8.

Si elegimos la opcidn Lista, podemos escribir una lista de valores para que el usuario pueda
escoger un valor de los disponibles en la lista. En el recuadro en que cuadro Origen: pues

o n

escribir los distintos valores separados por “,” (coma) para que aparezcan en forma de
lista.

Macros

Al trabajar con un libro, si hay tareas que realizas reiteradamente, puedes grabar una
macro para automatizarlas. Una macro es una accién o un conjunto de acciones que se
pueden ejecutar todas las veces que desees. Cuando se crea una macro, se graban los clics
del mouse y las pulsaciones de las teclas. Después de crear la macro, puedes modificarla

para realizar cambios menores en su funcionamiento.

Por ejemplo, si todos los meses tuvieras que crear un informe para el gerente del
departamento contable, quien desea que los nombres de los clientes con cuentas vencidas
aparezcan en rojo y en negrita. Puedes crear y luego ejecutar una macro que aplique

rapidamente estos cambios de formato en las celdas seleccionadas.

Crear una macro

Antes de grabar una macro comprueba que se muestra la ficha Programador en la cinta de
opciones. Dado que la ficha Programador no se muestra de manera predeterminada, haz

lo siguiente:
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1. Hazclic en la pestafia Archivo, elija Opciones y, a continuacién, haga clicen la

categoria Personalizar cinta de opciones.

2. En Personalizar cinta de opciones, en la lista Fichas principales, haga clic en

Programador y, a continuacion, haga clic en Aceptar.
Para crear una macro, lo mas facil e intuitivo es utilizar el grabador de macros.

El grabador de macros permite grabar las acciones deseadas que traduce a instrucciones
de Visual Basic (VBA), las cuales podemos modificar posteriormente si tenemos

conocimientos de programacion.

Para grabar una macro:

1. En el grupo Cédigo en la pestafia Programador, e :

haz clic en Grabar macro, se abre el cuadro de 3

b Usar referencias relativas

Visual Macros . . -

i ini [ /1y Seguridad de macros
didlogo para definir el nombre de la macro, el el AN _ g

Codigo

método abreviado a utilizar, en donde se

guardara y una descripcidn; al finalizar dar clic en Aceptar para iniciar la grabacion.

Grabar macro ? &=

Nombre de la macro:

Macro2
Método sbreviado:

CTRL+

Guardar macro en;

Libro de macros persenal IZI
Descripcidn:

[ Aceptar l ’ Cancelar ]

2. Realiza algunas acciones en la hoja de cdlculo como escribir algin texto, seleccionar

algunas columnas o filas o rellenar con algunos datos.

3. En el grupo Cadigo en la pestafia Programador, haga clic en Detener grabacidn.
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dl Detener grabacion

= &
—& 5] Usar referenaas relativas

Visual Macros
Basic 1\ Segundad de macros

Codigo
Ejecutar una macro
Una vez creada una macro, se puede ejecutar las veces que queramos.

Antes de ejecutar una macro, dependiendo del tipo que sea, sera necesario seleccionar o

no las celdas que queramos que sean afectadas por las acciones de la macro.

Por ejemplo, si creaste una macro que automaticamente da formato a las celdas

seleccionadas, tienes que seleccionar celdas previamente antes de ejecutar la macro.

Las macros se ejecutan desde la pestaifia Programador en el icono Macros del grupo

Cadigo.

rabar macro
Far referencias relativas

eguridad de macros

Codigo

Aparece el cuadro de didlogo Macro que permite seleccionar la macro seleccionada y dar
clic sobre el botén Ejecutar. Se cerrara el cuadro y se ejecutara la macro. Otro modo es

usando las teclas de modo abreviado si las especificaste al grabarla.

Mazra ¥ =

Mombre de s maco:

PERSONAL LS8! Abvr_CCT [ [ eeaw |
-
Fago & past
Mogificar
Eirsinag,
Macros ene  Tiodos bos lbros ablerios 3
Gesopodn

Haoo pers abr o archrn de las deaves CCT
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El resto de los botones se describen en la siguiente tabla:

Cancelar: Permite cerrar el cuadro de didlogo sin realizar ninguna accion.

Paso a paso: Ejecuta instruccion por instruccion la macro abriendo el editor de

programacion de Visual Basic.

Modificar: Abre el editor de programacion de Visual Basic para permitirte
modificar

Eliminar: Borra la macro.

Opciones: Abre otro cuadro de didlogo que permite modificar las teclas de

método abreviado y la descripcion de la macro.

Examine la macro y pruebe

Al modificar una macro que has grabado, puedes aprender un poco acerca del lenguaje de
programacién Visual Basic.

Para editar una macro, en el grupo Cédigo en la pestafia Programador, haga clic en
Macros, seleccione el nombre de la macro que ha grabado y haga clic en Editar. Esta
accién hard que se inicie el Editor de Visual Basic.

Observa el cédigo y ve de qué manera las acciones que ha grabado aparecen como cédigo.
Es probable que entienda bien algo del cddigo y que otra parte le resulte un poco
misteriosa.

Experimente con el cédigo, cierre el Editor de Visual Basic y ejecute la macro nuevamente.
Esta vez observe si sucede algo distinto.
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Actividad de Aprendizaje 18. Mi libro de Macros.

Competencia disciplinar:

e Utiliza las tecnologias de la informacidn y comunicacidn para investigar, resolver
problemas, producir materiales y transmitir informacion.

Atributo de las competencias genéricas:

e Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacién para procesar e interpretar
informacion.

En esta actividad creards un libro de macros personalizada con las siguientes macros:

1. Una macro que abra el archivo de tu libro de actividades de aprendizaje.

2. Una macro que abra el archivo de tu actividad integradora (el de gastos).

3. Una macro que escriba tu nombre en la celda seleccionada.

4. Una macro que permita crear bordes en la celda seleccionada.

Todas las macros deben tener una combinacion de letras para el método abreviado.

El docente otorgard la asesoria y retroalimentacién necesaria, asi como los tiempos de
entrega.
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¢Qué he aprendido?

Competencia disciplinar:

e Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacion para investigar, resolver
problemas, producir materiales y transmitir informacion.

e Construye e interpreta modelos matematicos mediante la aplicacién de procedimientos
aritméticos, algebraicos, geométricos y variacionales, para la comprension y analisis de
situaciones reales, hipotéticas o formales.

e Formulay resuelve problemas matematicos, aplicando diferentes enfoques.
Atributo de las competencias genéricas:

e Expresa ideas y conceptos mediante representaciones lingliisticas, matematicas o
graficas.

e Maneja las tecnologias de la informacion y la comunicaciéon para obtener informacién y
expresar ideas.

e Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo como cada
uno de sus pasos contribuye al alcance de un objetivo.

e Ordenainformacién de acuerdo a categorias, jerarquias y relaciones.

e Utiliza las tecnologias de la informacidn y comunicacion para procesar e interpretar
informacion.

Para terminar tu proyecto integrador, completards tu captura de 300 registros de un mes,
es decir, tu tabla debe contener registros con fechas de todos los dias del mes. Los
subtotales permitirdn al profesor verificar que tienes al menos 300 registros y que tienes
registros en todos los dias del mes.

Aumenta dos graficos dindmicos y al menos 2 macros que tengan letras de método
abreviado.

Por ultimo, agregaras una hoja de analisis de los gastos de tu familia, en ella escribiras en
gue rubros se gasta mas y recomendaciones de ahorro.

La entrega de tu actividad integradora debe estar integrada de lo siguiente:

e Tu libro de gastos que debe contener lo siguiente:
o Tabla de datos que contenga 300 registros y subtotales de los campos mas
significativos.
o Tabla dinamica con zona de criterios para realizar filtros y analisis del
comportamiento de tus gastos.
Al menos 3 graficos dinamicos basados en dicha informacién.
Hoja de analisis de en qué se gasta mas y recomendaciones de ahorro.
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e Libro de actividades de aprendizaje que contenga todas las actividades realizadas
hasta ahora.
El docente otorgara las instrucciones particulares para su entrega, asesoria y
retroalimentacion previa a la fecha de entrega para su evaluacién sumativa (definitiva).
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¢Como me siento con lo

aprendido?

De manera individual, responde las asiguientes cuestiones:

¢ Qué me fue mas facil de aprender?

¢ Qué me falté para que mi aprendizaje sea mas facil?

¢ Es util lo que aprendi en este bloque? ¢ Por qué si? O ¢Por qué no?
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