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GUIA DE USUARIO FORMULARIO SAT 1171

Manual de instrucciones para utilizar formulario sat 1171

Es un formulario digital en formato pdf compatible con version adobe acrobat en
version 4 o superior.

Los archivos tienen las medidas de: Ancho 21.65cm x Alto 27.90 cm

El archivo sat1171orignal.pdf es para llenarlo e imprimirlo completamente ya sea sin
ingresar datos (presentacion) 6 con datos ingresados.

Ideal para:
e Estudiantes de contabilidad (trabajos y tareas)
e Simulacion del llenado de formulario sat 1171
e Para capacitacion del llenado de formulario

La siguiente imagen muestra el formulario utilizando la version adobe acrobat 6. Segun
la version de adobe reader que usted tenga instalado puede variar algunas opciones
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Es posible que el formulario aparezca con las casillas en blanco o con otro color
diferente al verde. Eso debido a una configuracion que veremos mas adelante.



El archivo satl1171blanco.pdf este formulario es para poder rellenarlo con sus datos
reales y poder imprimirlo en el formulario impreso sat 1171 que puede adquirirlo en
agencias de la sat o solicitarlo en recursos humanos de la empresa en la cual usted
brinda sus servicios, segun sea el caso.

Segun las instrucciones del reverso de su formulario describe lo siguiente:
Llenar el formulario con méquina de escribir 0 a mano con letra de molde, sin
tachaduras, enmiendas o similares.

El archivo satl1171blanco.pdf le ayudara a evitar errores de forma y poder corregirlos
antes de su impresion y presentacion.

En una maquina de escribir o llenarlo a mano tenemos mas probabilidades de cometer
errores y en consecuencia usar mas formularios.

Sat1171blanco.pdf le facilita el llenado del formulario ahorrandole tiempo y recursos al
momento de imprimir

La siguiente imagen muestra el formulario satl1171blanco.pdf *
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****Eg posible que le aparezca a si 6 de diferente color las casillas. También puede que
le aparezca totalmente en blanco. Asi como la siguiente imagen ***
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En la opcion preferencias. Debera seleccionar la opcion formularios

Preferencias
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introduce un caracter en un campo, un cuadro desplegable muestra una lista sdlo con las coincidencias
mé&s probables, Haga doble clic o pulse a flecha abajo en un campo vacio para wer una lista mavar de
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Luego elegimos el color que deseamos que se muestre para poder visualizar los campos.
Para poder desplazarnos al siguiente campo presionamos la tecla tab (fabulacion)
en este caso de ejemplo usamos el color verde-- 2 presionamos aceptar
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La funcién de completado automético basico almacena la infarmacidn que se intraduce en los campos
del formulario v utiliza estas entradas para sugerir opciones segdn se escribe en un campo, Cuando se
introduce un caracker en un campo, un cuadro desplegable muestra una lista solo con las coincidencias
més probables, Haga doble clic o pulse la Flecha abajo en un campa vacia para wer una lista mavor de
posibles coincidencias.

[ Aceptar ] [ Cancelar




Al elegir nuestro color para distinguir los diferentes campos de nuestro formulario
tendremos una imagen similar a la siguiente.
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Una vez configurado nuestro documento precedemos a ingresar los datos respectivos
guedando algo similar al siguiente.
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Al finalizar el llenado de todo formulario y tenerlo listo
para imprimir. Procedemos a configurar la opcion de
impresion. Suponiendo que usted ya tiene instalada y
encendida su impresora configuraremos para que los
datos coincidan con su formulario impreso

Para imprimir presionamos las teclas Ctrl + p (control + la letra p) o ir a: Archivo—>

imErimir... veremos la siiuiente ventana

Impresaora
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En escalado de pagina seleccionamos ninguno. Y en imprimir seleccionamos
documento. Luego presionamos el boton propiedades (superior derecha) para ir a
propiedades de nuestra impresora y configuracion del tamafio de papel y color



Veremos una ventana similar a la siguiente —la imagen varia segun la marca y modelo
de su impresora que tenga instalada-
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En la ventana de configuracion de tamafio de papel y color configuramos en la opcion
definida por el usuario en este caso el tamafio del papel es de (ancho)21.65 cm X (alto)
27.90cm. Que es el equivalente a 2165 milimetros X 2790 milimetros. Luego de damos
aceptar. Si vamos a imprimir varios formularios les recomiendo guardar la
configuracién y le ponemos el nombre que deseamos, en este caso o nombramos
sat1171 para su posterior utilizacion

Tamano de papel definido por el usuario
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T amafio de papel;
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Luego seleccionamos el tamafio de papel que anteriormente guardamos con el nombre
sat 1171 y presionamos boton aceptar.
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Notas y consejos.

Para desplazarse al campo S|gwente del formularlo preS|one Ia tecla Tab.

|
| Para introducir el papel (formulario impreso sat 117) debera quitarle
‘ | las orillas agujeradas

Luego retire el papel carbdn y separe las hojas. Introducirlas individualmente la hoja
blanca y la rosada en su impresora ** si su impresora acepta diferentes grosores de
papel 0 si es una matricial no es necesario hacer el paso anterior. ***

Antes de imprimir en el formulario original sugiero que imprima en una hoja en blanco
tamarfio carta para visualizar como sale la impresion para evitar perder un formulario

Guia de usuario creado por: Formularios Guatemala.

http://www.formulariosguatemala.blogspot.com/

Cursos-enlinea@hotmail.com
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