GUIA DE USUARIO FORMULARIO (S) PARA
CONFIGURAR ADOBE ACROBAT Y EL TAMANO
DE PAPEL PARA IMPRIMIR



GUIA DE USUARIO FORMULARIO _
CONFIGURACION DE ADOBEY TAMANO DE
PAPEL

La siguiente imagen muestra el formulario *
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****Esposible que le aparezcaas 0 de diferente color las casillas. También puede que
le aparezca totalmente en blanco. Asi como la siguiente imagen ***
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L e aparece asi debido a una configuracion gque solucionaremos a continuacion
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En la opcion preferencias. Debera seleccionar la opcion formularios

Preferencias

Genetal

Calcular automaticamente |os walores del campo

Mostrar rectangulo de enfogque %I eCC| onamos
Conservar los datos de los Formularios temparalmente en disco esta CaS| | Ia.
Mostrar indicador de desbordamiento del campo de texto . I

Identidad para Ivarla

Inicio

Inkernet Color de Fonda

Javascripk

Lectura [ rmafrar el color de fanda v activar colar para los campos de Formulatio

Multimedia

Pantalla completa
Presentacion de pagina
Suavizar Completar automaticamente -
Unidad o S

| Bésico ¥

[Irecordar datos numéricas (por ejempla; el nimera de teléfono)

La funcién de completado automatico basica almacena la informacidn que se introduce en los campos |
del Formulario y utiliza estas entradas para sugerir opciones segin se escribe en un campo. Cuando se
inkroduce un caracker en un campo, un cuadro desplegable muestra una lista sdlo con las coincidencias

mas probables. Haga doble clic o pulse la flecha abajo en un campo warcio para ver una lista mayor de
pasibles coincidencias, |

Acepkar ] ’ Cancelar

Luego elegimos el color que deseamos que se muestre para poder visualizar [os campos.
Para poder desplazarnos al siguiente campo presionamos la tecla tab (fabulacion)
en este caso de gjemplo usamos € color verde-- = presionamos aceptar

Preferencias

Accesibilidad eneral
Actualizaciones
Administrador de confianza
Eiisqueda en indices
Firmas digitales Conservar los datos de los Formularios temporalmente en disco
Farmul:
General

Calcular automaticamente |os valores del campo

IMostrar rectangulo de enfoque

[#]Mostrar indicador de desbordamiento del campo de texta

Identidad
Inicio
Internet Color de fondo
Javascript
Leckura [#]Mustrar el color de fondo v activar color para los campos de Formulario
Multimedia
Pantalla completa Color de fondo:
Presentacion de pagina EEEEEEER
Suavizar Completarautoms [l A EHEHE N
Unidad e —_ mEE

| Bsico v st

I - . DE

[recordar da B [ Wimero de teléFono)

Ciro colar....

La Funcidn de completado automatico basico almacena la informacidn que se introduce en los campos |
del Formulario v utiliza estas entradas para sugerir opciones segln se escribe en un campo. Cuando se
introduce un cardcker &n un campo, un cuadro desplegable muestra una lista sélo con las coincidencias

mas probables, Haga doble dlic o pulse la Flecha abajo en un campo vacio para ver una lista mayor de
posibles coincidencias. |

Acepkar ] ’ Cancelar




Al elegir nuestro color para distinguir los diferentes campos de nuestro formulario
tendremos unaimagen similar ala siguiente.
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Unavez configurado nuestro documento precedemos a ingresar |os datos respectivos
uedando algo similar a siguiente.
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Al finalizar €l llenado de todo formulario y tenerlo listo paraimprimir. Procedemos a
configurar la opcion deimpresion. Suponiendo que usted yatieneinstaladay encendida
su impresora configuraremos para que los datos coincidan con su formulario impreso

Paraimprimir presionamos las teclas Ctrl + p (control + laletrap) oir a2 Archivo>

imEri mir... veremos Iasiiuiente ventana _

Impresora
Mombre: | EPSON Stylus C42 Series | Propiedades
Eztado:  Listo [ ] Imprimir a archivo
Tipo: EPSOM Stylugz C42 Series
Intervalo de impresidn Previzualizar
() Todas E 21648 4
() Mista actual o
(O Paginas desric '1 | hasta: |1 i R L
Suconjuntol | Todss 5 paginegs del fane Inseertic paginias -'-~--"__.-: | gt e
Manejo de paginas B
Copias 1 %] nieroala 273,93 T
Escalado ds paging: | Minguna "! A e
[ ] Ratar automaticamente y centrar Ea
- .
[]Elegir arigen de papel segin tamafio de pagina PDF ==
? ot L
Irnprirnir: | Documento b ;
: Unidad: mm Zoom: 100%
[Qonseios de impresio’n] [Avangadas ] | Aceptar J [ Cancelar ]

En escalado de péagina seleccionamos ninguno. Y en imprimir seleccionamos
documento. L uego presionamos el boton propiedades (superior derecha) parair a
propiedades de nuestraimpresoray configuracion del tamafio de papel y color

Veremos una ventanasimilar alasiguiente Ha imagen varia segun la marca y modelo
de su impresora que tenga instalada-



% Propiedades de EPSON Stylus C42 Series

¢ Frincipal | €8 Utiidades

Calidad de impresian

4 = o -
| = BB
| h =H | : “rd
{3 Borador i () Textoeimagenes () Foto () Fobo superior
Opriones del papel Opziones de impresion
Fhaoto Enhance
Papel | Papel normal b | 11k
N [] 5élo tinta negra
|
T amafio: | zat1171 N | [T Irweertir orden
[] Previzualizar documento
Miveles de tinta Oriertacidn
Colar %) Vertical
10357 {3 Horizontal
[_ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aypuda ]

En la ventana de configuracién de tamafio de papel y color configuramos en la opcion
definida por e usuario los tamarios pueden variar segin el formulario que este
utilizando.

Luego de damos aceptar. Si vamos aimprimir varios formularios les recomiendo
guardar la configuracion y le ponemos el nombre que deseamos,

Tamaio de papel definido por el usuario

Mambre Tamafio de papel :

Tamafio de papel:

______ sat1171 I
| Definido por Usuaria i '
i dncho: 2165 |2
[ 890 ... 2413]
Largo {2_?9_E|"|:_
[ 830 ... 1117E]
Inidades

&) 0.01em () 0,01 pulg

Guardar [ Borrar ] I Aceptar ] [Eancelarl ’ Auouda ]

L uego seleccionamos e tamario de papel que anteriormente guardamos con € nombrey
presionamos boton aceptar.
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¢4 Piincipal | & Utlidades |

Calidad de imprezidan
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) Borador (%) Testo ) Testoe jmagenez () Foto {7 Fota superior

Opriones del papel Opriones de impresion
Ehota Enhance
Papel: ! Papel normal b | (I
[]56la tinta neara
T amafin: ' 5atl 171 o [ Irweertir orden
&4 297 w 210 rom [] Previsualizar documenta
3 Carta 8% x 11 pulg - =
Miveles d Legal 8% 1 14 pulg I rientacian
Megra | Photo Paper 4 % 6 pulg %) Vertical
To2E | Panordmico 210 x 534 mm ) Horizontal
Sobre #10 4 178 « 9% pulg -
A6 Tarjeta 105 % 148 mm
Media carta B = 8% pulg
Definido por Usuario

zat1171

- Aceptar _] [ Cancelar ] [ Aypuda




Notasy consgos.

Para desplazarse @ campo siguiente del formulario presione latecla Tab.
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Consgos paraimprimir

Paraintroducir € papel (formulario si lo tubiera) debera quitarle las orillas agujeradas —
algunos formularios traen otros no por gjemplo: sat 42,52,34 no traen orilla pero hay
otros que s traen

Luego retire el papel carbdny separe las hojas. Introducirlas individuamente la hoja
blancay larosada (otros pueden traer mas de 2) en su impresora** s suimpresora
acepta diferentes grosores de papel 6 s es unamatricial no es necesario hacer el paso
anterior. ***

Antes de imprimir en e formulario original sugiero que imprima en una hoja en blanco
tamafio carta para visualizar como sale laimpresion para evitar perder un formulario

Guiade usuario creado por: Formularios Guatemala.

http://www.formul ariosguatemal a.bl ogspot.com/

cursos-enlinea@hotmail.com




